SUMQAYIT DOVLOT UNIVERSITETININ N&ZDINDS
SUMQAYIT DOVLST TEXNIKiI KOLLECI

Muhasibat ucotu nazariyyasi

fonninden miihazirslar

Orta Ixtisas Tohsil miiassisalorinda

fennin tadrisi Ugln nazarda tutulub

SUMQAYIT -2020




© 00 N o o~ WN P

N N NN R P R R R R R R R
W N P O © 0 N O 00 M W N B O

Movzular:

. Tasarrufat ugotunun mahiyyeti ve shamiyyati

. MUhasibat ugotunun predmet ve metodu

. Hesablarin tasnifati ve onlarin xarakteristikasi

. Muhasibat ugotunda ikili yazilis ve hesablarin qurulusu
. Sintetik va analitik ugot

. MUhasibat ugotunun sanadlasdiriimasi

. MUhasibat ugotu registrlarinin tartibi

. MUhasibat balansi

. Balansin novlari va formalari

. ©sas tasarrufat emaliyyatlarinin ugotu

. ©Omlak 6hdsliklarinin inventarlagdiriimasi
. Inventarlasmanin aparilma marhalalari ve onun taskil edilmasi
. Mihasibat (maliyya) hesabati

. Maliyys hesabatlari Ggun hesabat dovru
. Maliyya ugotunun asaslari

. MUhasibat ugotunun metodoloji asaslari
. [dareetma ugotunun nazeri asaslari

. [dareetma ugotunun névlari ve tesnifat

. Vergi ugotunun taskili

. Vergi ucotunun funksiyalari ve prinsiplari
. Vergi 6dayicilarinin ugotu

. Muhasibat ugotunun taskili

. Ugotun tegkilinda bas muhasibi rolu



MUHAZIR® 1
MUHASIBAT UCOTUNUN YARANMA TARIXi, MAHIYY®Ti

Tasarrufatgihigin ilk halgasi olan kommersiya toskilatlarinin faaliyyatini semarali
etmak Ugun duzgun idarsetma qararlarinin gabul edilmasi vacib sartdir. Bunu iss yalniz
milkemmal informasiya teminati oldugda heyata kegirmek olar. Bu baximdan igtisadi
idarsetmanin an muhum amillarindan biri kimi miihasibat ugotunun rolu avez edilmazdir.
Bazar igtisadiyyati seraitinde tagkilatin maliyys - tasarrufat fealiyyati hagginda malumat
bir sira kenar informasiya istifads edanlar GUglin de muhim shamiyyet kasb edir. Bu cur
informasiyanin toplanmasi, iglenmasi ve Umumilagdiriimasi mahz mihasibat ugotunun
vasitesile hayata kegirilir. Mdhasibat ugotu kommersiya toeskilatinin amlaki, éhdaliklari
ve onlarin haraketi haqqinda informasiyanin  toplanmasi, qgeydiyyati ve
Umumilasdiriimasi maqgsadile fasilesiz mlsahide va nazarast sistemini 6ziinde aks etdirir.
Muhasibat ugotunun baslica maqsadi daxili ve xarici istifadagiler Uglin tam va daqiq
informasiyani formalasdirmaq, hamginin teskilatin inkisaf meyllerini misyyan etmak
Ugun tahlil aparmaq ve muxtslif alternativ variantlarin secilmasi va idareetma
gerarlarinin gebulu Gg¢lin hamin informasiyadan istifade etmakdir. Azarbaycanda
muhasibat ugotu ve hesabatin tekmillegdiriimasi va beynalxalq praktikada gabul edilmis
gaydalara uygunlasdiriimasi istigamatinde bir sira normativ - huquqi sanadlar
hazirlanmisdir. Hoemin senadlers esasen gerara alinmisdir ki, BMT ve Avropa Igtisadi
Birliyi - tarafinden gabul edilmis Beynalxalq Ugot Standartlarina kegidle slagadar islarin
koordinasiyasi ve bu muhim tadbirin hayata kegirilmasina birbasa masuliyyat aparici
dovlet organi olan Azarbaycan Respublikasinin Maliyys Nazirliyine havals edilmisdir.

Tasarrifat ugotu haqqinda anlayis ve tasarriifat ugotunun novlari:

Tasarrlfat ugotu 6z baslangicini insan saymaga basladigi vaxtdan baslamisdir.
Hale ¢ox gadimdan insana xdrayin, paltarin, yasayis saraitinin hazirlanmasina g¢akilasi
amak sarfi haqqinda bilmak lazim idi. Taserrufat ugotunun lazim olmasi va amals
galmasi maddi istehsalin gedisine nazarsti hayata kegirmakls, maddi istehsal Ugun
lazim olan vesaitlerin miqdarini ve tasarrufat faaliyyatinin naticalarini miayyan etmakla
alaqgadardir. Teserriifat ugotu tasarrufat faaliyyatine nezaret ve onun idare etmak
maqsadile tesarrufat fealiyyatinin miqdarini ks etdirilmasini ve keyfiyyat xususiyyatlarini
O0zunds aks etdirir. Bazar munasibatleri seraitinde ugot ve nazarat mihim shamiyyat

kasb edir. Ucot qarsisinda muayyan talabler qoyulur:



- Ucot tam olmalidir, yani onda tagskilatin iscilarinin butin tarafleri, taserrifat
amaliyyatlari va proseslari aks olunmalidir.

- Ucot dagiq ve obyektiv olmalidir. Bu zaman duzgun rahbarlik etmayi ve
taskilatin fealiyystina nazarsti hayata kegirmayi, emlakin gorunmasini tamin etmak olar.

- Ugotun aydin va sade olmasi, iscilorin basa dismali olmasina imkan verir.
Ucotun aydin olmasi isgilarin taskilatin tasarrufat faaliyyatini idara etmasina ve nazarat
etmasina calb etmaya imkan verir.

- Ucgot mealumatlarinin vaxth vaxtinda teqdim edilmasi c¢atismamazliglarin
gecikdirilmasindan aradan qaldirilmasina imkan verir.

Azarbaycan Respublikasinda ugot malumatlarinin xarakterindan va onlarin slds
edilmasi Usullarindan asih olaraq taserriufat ugotunun muxtslif névleri : operativ-texniki,
milihasibat ve statistik ugotu tetbiq edilir.

Operativ-texniki ucgot teskilatda ve onun bodlmalarinda ayri-ayri amaliyyatlarin
bas vermasi gedisine nazaret ve musahide etmoak ugun taskil edilir ki, bunun asas
magsadi onlarin gedisina rahbarlik etmakdan ibaratdir. Operativ ugotun komayi ila
mahsul buraxilisi Gzre tapsirigin yerina yetirilmasi gedisi haqgqginda, amak haqqi
fondunun gundalik xarclenmasi haqqinda, is¢i quvvasi ve avadanliglarin istifadesi
haqqinda, malgdndaranler ve malalanlarla mugqavilalarin yerina yetiriimasi haqqginda
malumatlar alds edirlor.

Miihasibat ugotu teskilatlarin, firmalarin va sahmdar camiyyatlarinin
faaliyyatlarinin tam, ardicil ve senadli misahida edilmasi, dlctlmasi ve pul dlgllarinda
oaks etdirilmasi Ugun elmi asaslandirimis sistemidir. Mihasibat ucotunun vasitasi ile
tasarrufatda olan muxtslif maddi giymatlilar ve pul vesaitlarinin miqdari haqqinda, basqga
toskilatlarla hesablagmalarin vaziyyasti hagqinda, onun batin ehtiyatlarinin Gmumi hacmi
haqqginda informasiyalar alirlar.

Statistika ucgotu kutlavi sosial-igtisadi hadisslarin ve proseslerin, onlarin
ganunauygunluglarinin ve qarsiligh alagalarinin kamiyyat ve keyfiyyat toroflarini aks
etdirir. Statistikanin kémayi ile goxlu kemiyyat ve gdstaricileri hesablanir. ik statistika
mugahidasinin malumatlari makroiqgtisadiyyatin ayri-ayri sahalari Uzra Umumilasdirilir ve
makroiqgtisadiyyatin prognozlasdiriimasinda istifade edilir.

Ucotda tatbiq edilen élgtilsr: Tasarrufat foealiyyatinin ugotu tGgun oélgularin 3 ndvu
tatbig edilir: natural, amak va pul olglilari.

Natural Olgliler : ugotda eynicinsli obyektlerin naturada oks etdirilmasi Ugun
istifada edilir ve say - adadlerls, caki - kg, tonlarla ve s. uzunluq olcisu - metrlarla, sms-

lo ve s., hacm dlciisii - kubmetrlo, litrlo vo s. ks olunurlar. istifade edilon natural 8lculer



bitin név maddi giymatlarin harakatinin ugotunu ve nazarstini temin etmakle toskilatin
mulkiyyatinin gorunmasina imkan verir.

omek Olgist: ©mak masraflerinin  ugotu Ugln tetbiq edilir va sorf edilmis is
vaxtinin, gunlar, saatlar, daqgigalarle miqdarini ks etdirir. O, tagkilatin isgilorinin
amayinin ugotu Ug¢ln onlara amak haqqi hesablanan zaman amak mahsuldarliginin
soviyyasini ve fohlalarin istehsal normalarini misyyen edarkan istifade edilir.

Pul élgtisii: Gmumilacgdirici hesab olunur, ciinki mixtslif cinsli esyalari, taserrifat
vasaitlarini, amaliyyatlari vahid gostericida birlagdirmaya ve aks etdirmaya imkan verir.
O, manatla ve gapikls ifads edilir. Bu dlgunun vasitesi ile hazir mehsulun maya dayari,
tasgkilatin butun fealiyyati musyyanlasdirilir.

Muhasibat ugotu - igtisadi elImdir. EIm kimi muhasibat ugotu hagqinda ilk dafe
Benedetto Kotruli ( 1458-ci il ) va Luko Pacolinin ( 1494 ) aserlerinda xatirlanir.

Taxminan XV esrin axirlarinda ikili geyde asaslanan muhasibat ugotunun
nazariyyesi tagokkul tapir. Bu Usul hazirki vaxta kimi esaslardan 1-i hesab olunur. O
vaxtdan coxlu terminlar: balans, kalkulyasiya, debet, kredit va s. qorunub
saxlaniimisdir.

Muhasibat ugotu Uzre derc olunmus kitablardan 1-i intibah dévrinin gorkemli
alimi Luko Pagoli tarafinden " Hesablar ve yaziliglar haqqinda Elmi ©sar " bdlmasinda
yazilmigdir ve orada ticaret amaliyyatlarinin ugotu Ugun ikili yazilis Usulu tasvir

edilmisdir.



MUHAZIR® 2

MUHASIBAT UGOTUNUN TORKIB HiSSOLORI VO VOZIFOLORI

Tasarrufat ugotunun asas aparici névi muhasibat (maliyys ve idareetma ugotu)
ucotu hesab edilir. Makroiqtisadi saviyyade muhasibat ugotu muiassisenin istehsalat-
maliyye faaliyyati haqqinda informasiyalari sistemlagsdirmak va onlari iglamak,
asaslandirmaq, nazarat ve musahide etmak funksiyalarini yerine yetirir. MUhasibat
(maliyya) ugotu tesarrifat subyektinin faaliyystini tam, ardicil, sanadli misahids etmak,
Olcmak, izloemak, nazarat etmak, ugota almaq va s. zeruri proseslari yerine yetirmakla
elmi asaslandiriimis idareetma sistemini 6zlUnda aks etdirir. Muhasibat (maliyys)
ucotunun vasitasile tesarrifatda movcud olan muxtsalif név maddi giymatler ve pul
vasaitlarinin migdari basqa muassise va tagkilatlarla hesablagmalarin vaziyyasti, butin
ehtiyatlarin dmumi hacmi hagqinda malumatlar alinir, tadarik edilmis materiallarin,
mahsullarin istehsalinin ve satisinin hacmi ve maya dayeari muayyen edilir, tasarrufat
faaliyyatinin maliyya naticasi - manfaat ve ya zarar va s. askara ¢ixarilir. Mihasibat
ucotunda batin ucot dlclleri - natural amak va pul dlgllerindan istifade edilir. Lakin
onlardan pul 6lcistina daha ¢ox Ustunluk verilir. Pul 6lgisunun komayi ile muhasibat
ucotu muassisanin butin vesaitleri ve digar masaleleri barade Umumilasdiriimis
informasiyalar alds edilir. Oz xarakterine gére miihasibat ugotu tam ugot hesab olunur.
Gunki, o batin vasaitlerinin harakatini, onlarin amalagelma maenbalarini, taserrufat
amaliyyatlarini va proseslarini ahats edir.

Muhasibat (maliyya) ugotunun asas vazifalari:

- Mduassisanin va onun qurulus boélmalarinin maliyye taserrifat foealiyyatinin
naticaleri haqqinda informasiyalar toplamaq

- Idareetmanin mixtelif saviyyslerinds istifade edenlarin ve tasisgilarin bu
informasiyalarla tamin edilmasi

- Onlarin kommersiya faaliyyatine nazarati hayata kegirmakdan ibaratdir.

Muhasibat ugotunun obyektlori:

a) teskilatin amlaki ( torpaq, tikili va avadanlqglar, istehsalat ehtiyatlari, maliyye
goyuluslar )

b) xUsusi kapital ( nizamnama kapitali, slave kapital, ehtiyat kapitali, xususi

tayinath fondlar, ehtiyatlar, manfaat )



c) digaer toeskilatlar tarefinden olan borclar ( debitor borclari ) ve kenar teskilatlar
tarafinden olan borclar ( debitor borclari ) ve kenar teskilatlara va fiziki sexslaere olan
ohdaliklar ( banklarin kreditleri, borclar, kreditor borclari )

¢) ©mlak ve ohdaliklerin terkibinde dayigikliklor amale getiron tesarriufat
amaliyyatlari

Iqtisadiyyatin yaxsi inkisaf etdiriimasi (igiin musssiss, togkilat, firma ve
Umumiyyatle bltlin taserrifat subyektloerinde taserrifat faaliyyatinin ucgotu ve tahlili
aparilmali, semarasiz xarclerin agkara ¢ixarilmasi ve tesarrufatsizligin sabablari ve
gunahkarlar musayysn edilmali, muassisanin samarali islemasini tamin edan iglar
apariimalidir. Bu baximdan Miuhasibat ugotu asagidaki vazifaleri yerine yetirmalidir:

- Butin tesarrufat subyektlorinin faliyysti ve onlarin amlakinin vaziyyati
haqqinda operativ rehbarlik va idareetma Uucln daxilde istifade edanlare, habela
investorlara, malgdndaranlere, malalanlara , kreditorlara, vergi, maliyya ve bank
orqanlari ve diger maragl taskilatlara ve sexslara lazim olan dizgun informasiyalari
teqdim etmak ve onlarin Uzarinda nazarst etmak.

- Her vasite ile genast rejiminin tatbig olunmasina, méhkamlandiriimasina tesir
etmoak

- Mdsassisanin miulkiyystinin gqorunmasini  temin etmak va ddvriyyada olan
aktivlerdan diuzgun istifade edilmasine nazarat etmak

- istehsal xerclorini 6z vaxtinda oks etdirmek, semarasiz xarclori ve itkilori
askara ¢ixarmaq, manfaatin artirilmasini miaayyan etmak

- Askar edilmis ehtiyatlarin faktiki istifade edilmasini giymatlandirmak

- Yuxar teskilatlara lazimi hesabatlari tam hacmda va muayyan edilan vaxtda
teqdim etmak

Miihasibat ugotunun prinsipleri: Muihasibat ugotunun garsisinda qoyulan
vazifelari tamamile yerina yetirmak tcgun ugotu samarali tagkil etmak lazimdir. Maliyye
ucotunun tagkili dedikds, taserrifata operativ rahbaerlik etmak, maddi, amak, maliyya
ehtiyatlarindan samerali ve Qanastle istifads edilmasine nazarast etmak lazimdir.
idareetmoa funksiyasi kimi maliyye ugotuna onun taskilinin imumi prinsipleri xasdir.
Azarbaycan Respublikasinin quvvada olan qanunvericiliyi ile maliyys ugotunun tagkilinin
asas prinsiplerinin tatbiqi seraitinde teserrifatgiliq edan subyektlorin amlaklarinin,
Ohdaliklarinin ve tesarrufat emaliyyatlarinin maliyya ugotu Azarbaycan Respublikasinin
milli valyutasi olan manatla aparilir. Hemin subyektlores maxsus olan emlaklarin,
Ohdaliklarin ve taserrifat emaliyyatlarinin maliyye ugotu, muiassisanin maliyya -

tasarriufat faaliyyatinin mihasibat ugotunun hesablar planina muvafig olaraq ikili yazilig



Usulu ile hayata kegirilir. Bu zaman ucot registrlarinde yaziliglar Ggln asas ilkin ugot
sonadlari hesab olunur. Heamin sanadler tesarrufat amsliyyatlari bas veran vaxt tartib
olunmalidir ve onlarda macburi rekvizitler aks edilmalidir. ilkin sanadlerin veriimasi
gaydasi ve muddatlari senad dovriyyasinin tasdiq olunmus grafiki Uzre muayyan edilir.
Taskilatda olan amlaklarin ve maliyye 0Ohdaliklerinin inventarlagsmasinin
aparilmasi ve onun naticalarinin maliyys ugotu hesablarinda aks etdirilmasi macburidir.
Taskilatin galirleri ve xarclari hesabat dévrina dizgln aid edilmalidir.
Tasarrufat subyektinde har ayin 1-i tarixe sistematik ugotun hesabatlar Uzra

dovriyyasler ve qaliglar analitik ugotun dizgun malumatlari ils eyni olmalidir.



MUHAZIR® 3
MUHASIBAT UCOTUNUN IDARSETM® SiISTEMIND® ROLU

Idareetma sisteminde miihasibat ugotu bir sira funksiyalari yerina yetirir, onlarin
asasinli : nazarat, mulkiyyatin gorunmasinin tamin olunmasi, informasiya, geriys alage,
analitik tahlil teskil edir.

1. Nazaret funksiyasi. idareetmenin tekmillosdirilmesi, miilkiyystin miixtalif
formalari, bazar iqtisadiyyati seraitinde muhasibat ugotunun formalari ve metodlarinin
inkisafi, xarici tecrubanin istifade edilmasi, hesablama texnikasinin genis toetbiq
edilmasi, muhasibin, igtisad¢inin, analitikin, avtomatlasdiriimis is yerlarinin imkanlarinin
istifade edilmasi naticasinde muhasibat ugotunun nazarst funksiyasinin geniglanmasi
bas verir.

Nozarst - toskilat terafinden 6z maqsadlarini, nailiyystlerini misayyan etmays
imkan veran prosesdir. ©gar nail olunan naticelar musyyan edilmis standartlardan
mahiyyatce farglanirlarse, 0 zaman nazarst prosesi standartlarin misyyan edilmasindan
faktiki nail olunan naticalerin él¢iimasinden ve duzaslislerin aparilmasindan ibarat olur.
Nozaratin 3 novunu: evvelcaden, cari ve sonraki (nstice) novlarini bir-birinden
farglendirirler. ©vvalcadan emaliyyata nezaret taserrifat amaliyyatlari bas verena
gader, cari nazarat amaliyyat hayata kegirilon zaman, sonraki (natice) ise o bas
verandan sonra hayata kegirilir.

2. Milkiyyatin gorunmasinin tamin edilmasi. Bu funksiya muhasibat ugotu
sisteminin tekmillagdiriimasi ve onun nazarst funksiyasinin guclandirilmasi ile
alagadardir. Qeyd etmak lazimdir ki, bu funksiyani hayata kegirmak tglin muvafik ilin
sortlerin: avadanliglarla temin olunan anbar binalarinin, nazarat va dlcu cihazlarinin,
olcli taralarinin  ve s. moévcudiugu lazimdir. idareetmenin tekmillesdiriimasi,
mulkiyyatcg=9ilerin sayinin artmasi, xarici iqgtisadi fealiyyetin inkisafi seraitinde
muhasibat ugotunun bu funksiyasinin shemiyyati artir. Bu funksiyanin hayata kegirilmasi
ucun alat, mulkiyyet tarkibinde bag veran dayisikliyi muayyen etmaysa imkan veren,
taskilatin emlakinin inventarlasdiriimasi hesab olunur.

3. informasiya funksiyasi. Miiasir marhoalode 6z vaxtinda daxil olan obyektiv
igtisadi informasiyanin rolu ve shamiyyati glclanir.

Ucot idarsetmenin muxtalif obyektlarine - tagkilatin xidmatlarina, onun
bolmalerine, menecerlars faktiki informasiyalarin mihim manbayi hesab olunur. Onlar
da bu informasiyani diger malumatlarla istifade edarak islayib hazirlayirlar ve muvafiq

idarsetma gararlarini gabul edirler.



4. Geriya 9alaga funksiyasi. Mihasibat ugotu geriya alaga funksiyasini yerina
yetirir, bunsuz genig avtomatlasmaya asaslanan idarsetma sistemlarinin harakete
galmasi mumkin deyil. Gostericilarin faktiki shamiyyatini aks etdiran muihasibat
informasiyalarinin kdmayi ile geriye alageden istifade ederak, plan gostericilarinin,
standartlarin, normativlerin, smetalarin yerina yetiriimasina, butun ndvdan olan
ehtiyatlarin genastls istifade edilmasine riayat olunmasina nazaret hayata kegirilir,
miixtelif catismamazliglar miieyyen edilir. istehsal ehtiyatlari ve onlarin seforber
edilmasi va istifade edilma daracasi agkar edilir.

5. Analitik funksiya. Analitik funksiya informasiya funksiyasi ile mohkam
alagedardir. Lakin ona tahlilin informasiya manbayi kimi baxmaq duzgun deyildir. Bu
funksiyanin hayata kegirilmasi mihasibat ugotunun batin bélmsaleri tzre, o cimladan
ehtiyatlarin batin noévlerinin istifade edilmasi, istehsalata ve mahsulun satisina ¢akilan
masroflar, bazar giymetlarinin, informasiya proseslerinin foealiyyati goraitinde xususi
vacib shamiyyste malik olduguna gore tetbiq edilon giymatlarin duzgunluyu tehlilini

hayata kegirmaya imkan verir.



MUHAZIR® 4
MUHASIBAT UGOTUNUN PREDMETI, METODU V® ONUN OBYEKTL®RI

Miihasibat ugotu - tasarrifat subyektlorinin butin maliyye - tasearrufat
fealiyyatinin pul ifadesinde, fasilesiz, bagdan - basa, senadlasdiriimis ve muhasibat
yaziliglarinda 2-li yazilig Usulu ile qaydaya salinmasi sistemini 6ztinds aks etdirir.

Miihasibat ugotunun predmeti - miassisenin bitin amlakini, éhdaliklerini,
tosarrufat amaliyyatlarini ve onlarin naticalarini aks etdiran informasiya sistemidir.
Muhasibat ugotunun predmeti har bir miassisa va ya sirkatin moévcud olan amlaki, onun
amalagalma manbalari, harakeati ve formalasmasini shats edir. Buna uygun olaraq
muhasibat ucgotu bir igtisadi elm olmagla, onun Umumi gakilde predmeti istehsal
munasibatlarini aks etdirmakla, onun mazmununu muayyan edir. Mduhasibat ugotu
predmetinin mazmunu caemiyyatin ictimai - igtisadi formasiyalarinin inkisafi ile alagadar
olaraqg dayisilir.

Miihasibat ugotunun subyektlari - mulkiyyat ve tagkilati hiquqi formasindan
asili olmayaraq Azerbaycan Respublikasi erazisinds faaliyyat gosteren hiiquqi saxsler,
habela hliquqi saxs yaratmadan sahibkarliq faaliyyati ile maggul olan fiziki saxslardir.

Miihasibat ugotunun obyektlari - muassisanin amlaki, onun amala galma
manbaleri ve maliyye - tesarrufat fealiyysti prosesinds yaranan taserrufat
amaliyyatlaridir. Basqa so6zls, beynalxalq ucgot standartlarina uygunlasma seraitinde
muhasibat ugotu obyektlerine pul ve natural formada olan amlak, istehsal ehtiyatlari,
hazir mahsullar, asas vesaitlar, geyri-maddi aktivler, pul vasaitleri, giymatli kagizlar,
maliyya qoyuluslari, hesablasmalar esas fondlari ve diger giymetlarin kdhnalmasi.
kreditler, borclar, masrafler, galir va xarcler, manfeat va zararlar, nizamnama ehtiyat va
basga fondlar, eyni zamanda hesablar planinda nazerde tutulan digar obyektlor aid
edilir.

Miihasibat ugotunun metodu - onun predmetinin dyrenilmasi Usuludur.
Muahasibat ugotunun metodunun esas elementleri bunlardir: senadlasmas,
giymetlendirme, kalkulyasiya, hesablar plani, ikiterofli yazilig, inventarizasiya, miihasibat
balansi ve digaer hesabat formalari.

Senadleasme - icra olunmus tesarrifat amsaliyyatlarinin muihasibat ugotunda
hiqugi sekilde senadlarle rasmiyyata salinmasidir.

Qiymetlendirme - tesarrufat vesaitlerinin dayarinin milli ifadasidir. Yani butun
natural ve diger tesiscilar pul Olcisuna cevrilir vo bu ssasda muassise taserrufat

vasaitinin giymati onlarin hiiqugi maya dayarine asaslanaraq muayyanlagdirilir.



Kalkulyasiya - mahsul vahidinin, yaxud mahsul dastinin istehsali va satisi,
hamginin, is ve xidmatlerin gorulmasi xarclerinin pul ifadesinde hesablanmasidir.
Kalkulyasiya - mahsulun maya dayarinin muayyan edilmasina xidmat edir.

inventarizasiya - miayyan tarixe miiessise amlakinin faktiki mévcudlugu
haqginda malumatlarin ugot malumatlari ile Uzlasdirilerek artig ve askik galmalarin
muayyan edilmasidir.

Hesablar plani - Muhasibat ugotunda aks olunmus emaliyyatlarin igtisadi
cohatdan gruplasdiriimasidir.

Ikiterafli yazilis - bas vermis tesarriifat emsliyyatlarinda eyni bir mablagin bir
muhasibat hesabinin debitinda diger hesabin kreditinda aks etdirilmasidir.

Muhasibat balansi - konkret musyyan tarixe miuassisenin 6zinamaxsus va calb
olunmus vasaitlerin iqtisadi cehatdan qruplasdiriimasi onlarin yerlesdiriimasi va pul
soklinda ifadasidir.

Muhasibat hesabati - misyyan dovr Uglin miuassisanin istehsalat - tasarrufat ve
maliyye fealiyyatini xarakterize edan gostaricilar sistemidir.

Batin muhasibat ugotu subyektlarinde muhasibat ugotunun "Muhasibat ugotu
haqqinda" Azarbaycan Respublikasinin Qanununda muisayyan edilmis muvafiq
muihasibat ucgotu standartlarina ve ya sadalasdiriimis ugotun qgaydalarina uygun
aparilmasi macburidir. ( Azerbaycan Respublikasi "Muhasibat u¢otu haqqinda" Qanun.
Madda3)



MUHAZIR® 5
MUHASIBAT UCOTUNDA IKiLi YAZILIS VO HESABLARIN QURULUSU

Tasarrufat amaliyyatlarinin muhasibat ugotu hesabinda aks etdirilmasi zamani
hamin amaliyyatin hansi hesabin debeti va ya kreditinde yaziimasini muayysnlesdirmak
cox vacibdir. Tesarrufat emaliyyatlari zamani uygun hesablar arasindaki qarsiligl slage
miuxabirlegma adlanir.

Hesablarin muxabirleagsmasi tesarrufat amaliyyatlarinin iqtisadi mazmunu il
sortlandirildiyinden har bir muxabirlegsmanin arxasinda na kimi iqgtisadi mazmunun

dayanmasi muayyan edils bilar. Masalan:

Dt Kt
221-kassa 223-hesablasma hesabi

Bu o demakdir ki, muassisanin kassasina lazim olan hesablasma hesabina
1500m mablaginde pul alinmisgdir.

Muhasibat yaziligi hesablarinin adlar Gzra konkret tesarrufat amaliyyatlarinin
mazmununu va mablagini gostaren amaliyyatin icra olunmasi mdihasibat hesablarina
yazilig adlanir.

ikitorafli yazilis iisulu - teserriifat emaliyyatlarinin miihasibat ucotu
hesablarinda eyni mablagde bir hesabin debetinda va digar hesabin kreditinda qarsihqli
oks etdirilmasidir. ikiterafli yazilis miihasibat ucotunun esas Usulu olub ucotda tarazliq
prinsipinin gézlenilmasina xidmat edir.

ikili yazihs metodunun idareetms sisteminds bdyiik nazarst shamiyysti vardir.
Naticada aks olunmus ugot emaliyyatlarinin icrasinda buraxilan sahvler misyyan olunur
ve onu icra eden masul saxs da aydinlasdinlir. Mihasibat ugotunda ikiterefli yazilis
Usulunun vacibliyi muassisenin muihasibat balansinda amlakin qgruplasdiriimasi ve
yerlosmasi metodunun talebindan irali galir.

Yazihs 2 formada aparilir:

- Sads yazilig

- Murekkab yazilis

Tasarrufat emaliyyati zamani eyni bir mablegin 1 hesabin debetinda va diger

hesabin kreditinde eks olunmasi sade yazilig adlanir.



Masalan, Muassisanin bankdaki hesablagsma hesabindan kassasina 700 manat
pul vasaiti daxil olmusdur. Bag veron amaliyyatla slagedar olaraq asagidaki yazilig

aparilir:

Dt Kt
"kassa" "hesablagma hesab1" 700 m

Gosterilon  amaliyyat naticesinde muassisanin bankdaki  hesablasma
hesabindan pul vasaiti 700 manat azalmis ve kassada pul vesaiti hamin mablag qader
artmisdir. Bu emaliyyat sads yazilig adlanir.

Taserrufat amsliyyatlarinin 1 hesabin debetindan 1 neca hesabin kreditine va
ya 1 hesabin kreditinden 1 neca hesabin debetine edilan yazilis mirekkeb yazilis
adlanir.

Masalan, Mulassise kassasindan isgilore amak haqqi 6danisi tugin 50 min
manat va tehtal hesab saxslara 30 min manat nagd pul 6danilmisdir. Heamin amaliyyat
naticesinde muassisa kassasindaki  pul vasaiti 80 min manat azalmisdir.

Hamin amaliyyat naticesinde emak haqqinin ddenmasi Uzra is¢i heyatine olan
borc 50 min manat azalmig, tehtal hesab saxslarin miassisaya olan borcu isa 30 min

manat artmigdir.

Dt Kt
1."®meok 6danisi Uizre isci heyati ilo "Kassa" 50 min manat
hesablagsmalar"

2. "Tehtelhesab saxslerle " Kassa " 30 min manat

hesablagmalar"

Hamin eamaliyyatla slagedar olaraq kassada buraxilan 80 min manat pul
mablagi aktiv hesab olan "kassa" hesabinin kreditine ve 50 min manat "emak 6danisi
Uzra isci heyati ile hesablagmalar" passiv hesabin kreditina, 30 min manat iss tahtal
hesab saxsloerle hesablasmalar aktiv - passiv hesabinin debetinde aks olunur. Burada
nazare almag lazimdir ki, "Kassa" hesabi aktiv hesabdir ve hamin hesabda azalma
onun kreditinde aks olunur. "©mak 6danisi Uzra is¢i heyati ilo hesablagmalar" hesabi
passiv hesabdir vo hamin hesaba daxil olan mablagler onun kreditinde aks olunur.
"Tahtalhesab saxslorle hesablagmalar " hesabi aktiv-passiv hesab oldugu Ggun ona
daxil olan vesait hesabin debetinde aks olunur. Belsalikla, bu amaliyyat 2 hesabin

debetina va 1 hesabin kreditinda aks etdirilir. Bu murakkab yazilisdir.



MUHAZIR® 6
HESABLARIN TOSNIFATI VO ONLARIN XARAKTERISTIKASI

Hesablar plani - muhasibat ugotunun muiayyen edilmis slamatlori Uzra sintetik

va subhesablarin gruplasdiriimasi ve kodlasdiriimasi cadvalidir. Bu cedvalda muhasibat
ucotunun hesablarinin (sintetik ve subhesablarin) adi, némrasi, aid oldugu maddas va
bdélma aks etdiriimisdir. Hesablar plani ayri-ayri informasiyalarin mantiqi alagasini
aciglayir, ugot ardiciliginin birlagdiriimasi ve ferglendirilmasi qaydasini tayin edir, onun
icmallasdiriimasi ve miihafize edilmasini togkil edir. llk milli hesablar plani 1937 - ci ilde
Almaniyada, 1947 - ci ilde Fransada gebul olunmusdur. Respublikamizda Maliyye
Nazirliyinin Milli ugot standartlari hazirlayan ve onu Nazirliyin 2006-ci il 18 aprel tarixli i-
38 nomrali amri ile tesdiq etmisdir.

Yeni mUhasibat ugotu hesablari asagidaki 9 bélma Uzre formalasmisdir:
. Uzunmuddatli aktivler
. Qisamuddatli aktivler
. Xalis aktivler (kapital)
. Uzunmuddatli 6hdaliklar
. Qisamuddatli 6hdaliklar
. Galirlar
. Xarclar

. Manfaat (zarar)
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. Manfaat vergisi

Muhasibat ugotunun hesablari ucgotu asanlasdirmag maqsadi ila sintetik,
subhesab va analitik hesablara bolinmakla hesablar planini tagkil edir.

Hesablar planindan istifadeni asanlasdirmaq ugln har bir hesaba sifra verilir.
Muhasibat ucotu yazilislari zamani hesabin adi avezina onun sifrasi gostarilir.

Miihasibat ugotu hesablari tayinatina ve quruluguna gére asadidaki hesablara
bolindir:

Osas hesablar, nizamlayici hesablar, bélisduricl hesablar, kalkulyasiyaedici
hesablar, muqayisaedici hesablar.

Osas hesablar ona gobra asas hesablar adlanir ki, onlarda ucgota alinan
tosarrufat vasiteleri va onlarin eamalegalma manbaleri muisassisenin tesarrufat
foaliyyatinin asasini tagkil edir. ©sas hesablar 3 kdmak¢i qrupa bolunur: asas aktiv
hesablar, asas passiv hesablar, asas aktiv passiv hesablar.



Osas aktiv hesablar - material ve pul vasaitinin mévcudlugunu va harekatini
ucota almaq Ugun istifade olunur. ©sas aktiv hesablara misal olaraq asas vasait, geyri-
maddi aktivler, uzunmuddatli maliyye qoyuluslari, materiallar, bankdaki hesablagsma
hesabl, kassa, valyuta hesabi va s. hesablar aid ola bilar.

9sas passiv hesablar - fondlarin veziyystinin dayigsmasini ve s.
hesablagsmalarin ugotunu aparmagq ucgun istifade edilir. 8sas passiv hesaba misal olaraq
nizamnama kapitali, ehtiyat kapitali, slave kapital, bankin qgisa ve uzunmuddatli
sudalari, gqisa ve uzunmuddaetli borclar, malsatanlarla hesablagmalar ve s. hesablari
misal gostarmak olar.

9sas aktiv - passiv hesablardan debitor, kreditorlarla hesablagmalarin ugotunu
aparmaq ucun istifade edilir. Aktiv - passiv hesablagmalara misal olaraq debitor ve
kreditorlarla hesablagsmalari géstermak olar.

Nizamlayici hesablar taserrufat vasaitinin giymetini va yaxud onlarin
menbalarinin  mabladini dagiglesdirmak Ucgun istifade edilir. Nizamlayici hesablar
asagidaki komakgi qruplara bolunar: Slave nizamlayici hesablar; Kontrar (aks)
nizamlayici hesablar.

9ger balans hesabi Uzrs vasaitin giymatinin artiriimasi aparilirsa onda vasaitin
giymatini nizamlayan hesab, esas hesabi nizamlayan alava nizamlayici hesab adlanir.
Va onun mablagi esas hesabdaki galig mablaginin Uzarina alave edilir.

9ger vesaitin giymati ve onun manbayi azalirsa onda nizamlayici hesab
kontrar (aks) hesab kimi ¢ixis edir vo onun galiginin mabladi asas (nizamlasdirilan)
hesabin galiginin mablagindan ¢ixilmalidir. Kontrar hesablar aktiv ve passiv hesablarin
gOstaricilerini nizamlasdirmaq ugun istifade edilir. Buna muavafiq olaraq bela hesablar
kontraktiv ve kontrpassiv hesablara bolunur.

Bolugduruacu hesablar 2 grupa bolunar:

toplayib - béldsddriict; blidce bélusdliiriici hesablar

Toplayib - bdlusdlricu hesablar har hansi tsserrifat prosesinin hayata
kecirilmasi ile slagedar olan ve gelacekda bir neca obyekt arasinda bdlUsdurulasi
xarclerin ugotunu aparmagq Uucgun istifade edilir. Budce - bdllusdurictu hesablardan 2
garisiq budce dovru arasinda alda edilan gslirlari ve cekilen xarcleri bir-birindan
ayirmaq ugun istifade edilir.

Kolkulyasiyaedici hesablar mahsul istehsall ile alagadar olan masraflerin Gmumi
mablagini hesablamaq ve mahsulun haqgigi maya dayerini teyin etmak Ugun istifada

edilir.



Muqayiseedici hesablar taserrifat proseslerindan alinan naticeni agkar etmak
ucun istifade edilir. Buna ugot obyektinin 2 giymatinin miugayise edilmasi yolu ile nalil
olunur. Bunun tgln hesabin debetinda obyektin haqigi maya deayari, kreditinds ise satis
giymati aks etdirilir. Satilmig mahsulun 2 giymatinin muiqgayise edilmasi yolu ile
tasarrufat prosesinin naticasi muayyan edilir ki, bu muqayisenin aparilmasina imkan
yaradan hesablar muqayisaedici hesablar adini dagiyir.

Muhasibat ugotu hesablar igtisadi mezmununa gors asagidaki qruplara
bolanar:

- Mlassisanin tasarrufat vasaitini ugota alan hesablar

- Vasaitin emala galma manbalerini ugota alan hesablar

- Taserrufat proseslorini ugota alan hesablar



MUHAZIR® 7
SINTETIK V& ANALITIK UGOT

Muhasibat ugotu hesablari muassise balansi maddalarine uygun olaraq sintetik,
analitik va subhesablara bolundr. Sintetik hesablar - maliyys taserrufat elementlarinin
igtisadi gOstaricilerine gora malumatlarinin qruplasdinimig formasidir. Muhasibat
ucotunun sintetik hesablarinda miassise amlakinin igtisadi gruplari géstericileri, onlarin
formalasdirilmasi manbalari va butlin tesarrifat emaliyyatlari pul ifadesinds, cemlaesmis
formada aks olunur. Bels hesablara "asas vasaitler”, "materiallar”, "emayin ddanisi Uzre
isci heyeti ilo hesablasmalar", "hesablasma hesabi", "kassa" hesabi ve s. daxildir.
Belaliklo, sintetik hesab maliyys hesabatlarinin elementlarinin (aktivlerin, dhdaliklarin va
kapitalin, habele galir ve xoarclerin) muayyan edilmis ndévleri ve alamatler Uzroe
Umumilasdirilmis informasiyanin gruplasdiriimasini temin edir.

Subhesablar - qruplasdiriimis analitik ucot malumatlarini 6zinde oks
etdirmakle sintetik hesabin bir hissasidir. Subhesab natural va pul Olcusu ile ifada
olunan sintetik hesabin malumatlari dairesinde analitik hesablarin slave qruplasmasi
Ugun nazarda tutulan ve sintetik , analitik hesablarda istifade olunan araliq hesablardir.

- subhesablarin tarkib hissalerini 6zlinde aks etdirmakle mablag va natural
Olcide daha genis formada analitik ugotda istifade olunur. Sintetik sub ve analitik
hesablar birbirile six sakilde slagadardir. Butin muhasibat ugotu hesablarina
subhesablar agilmasina ehtiyac yoxdur. Subhesablar o hesablara acilir ki, hamin
hesablarin ugota aldigi obyektlarin shatesi daha genisdir. Masalan, "Materiallar”
hesabina 8 subhesab acilmigdir ki, bunlar asagidakilardir:

- xammal va materiallar

- satin alinmis yarimfabrikatlar ve komplektlasdirici mamulatlar

- yanacaq

- tara ve tara materiallari

- ehtiyat hissalari

- sair materiallar

- emal Ugun kanara verilmig materiallar

- tikinti materiallan

Burada "Materiallar" - sintetik hesab, materiallarin 8 tarkib hissasi subhesab,
subhesablarin har birinin tarkib hissasi ise analitik hesab adlanir.

Sintetik ucot - maliyye taserrufat fealiyyatinin Gmumi iqtisadi gostericilerinin

sintetik hesablarda yalniz pul ifadesinde 6z aksini tapmisdir. Analitik ugot - sintetik



ucotun igtisadi gostaricilerini genislandirmak maqgsadile mable§ ve natural Olclde
analitik hesablarda 6z aksini tapmisdir. Analitik ugotda daha etrafli malumat olmali, her
bir mahsulun hacmi, cesidi, muassisads isloayon butlin iscilerin gdstericilari ve s.
haqqginda malumatlar genis sakilda 6z aksini tapir.

Sintetik dévriyys ceadvali - pul dlgusu ile ifads olunan, iqtisadi cehatden eyni
gruplu emlak, 6hdslik ve amaliyyatlar hagda gostaricilarin Gmumilasdirilmis formasidir.

Analitik dévriyys cadvali - natural, pul ve amak olglsu ile ifade olunan ayri-ayri
amlak ve amaliyyat névunun sintetik ugotda aks etdirilan mazmununun agilis formasidir.

Belalikla, sintetik dOvriyya cadvalinds ancaq deayar ifadasinde mablaglar yazilr.
Analitik dovriyya cadvelinde mabladle yanagi muxtslif vesaitlerin dlct vahidi migdarinda

gOsterilir.



MUHAZIR®S 8
MUHASIBAT UCOTUNUN SONSDLOSDIRILMASI

Bas veran har bir tesarrufat amaliyyatt mazmunundan ve hacmindan asili
olmayaraq mdutleq rasmiyyste salinmalidir. Senadlagma - istehsalat maliyye ve
tosarrufat eamsaliyyatlarinin  huquqi gakilds senadlarle resmiyyste salinmasidir.
Senadlasma: muvafig eamaliyyatin bas verma faktini tesdiq edir; hesablar sisteminda
yazilig aparmagq Ugln asas hesab olunur; muassiseda materiallarin ve pul vasaitlarinin
hereketine gundelik nezarat edir; material, pul, amak resurslarinin artiq sorf
olunmasinin qargisini alir; muxtalif emaliyyatlarin ganuna ve magsadauygun olmasini
muayyan edir; hesablasma, tadiya, kredit amaliyyatlarinda bas veran ganunsuzluglarin
garssini alir; tesarrufat - maliyye faaliyyastinin idare olunmasina analitik nezaret edir;
muassise rahbarinin idareetma gabiliyyatini formalasdirir.

Senadlar - tasarrufat amaliyyatlarinin bas vermasini tasdiq eden, ona huquqi
asas veran va lazimi rekvizitleri olan yazili sehadatnamadir. Senadlar har bir
amaliyyatin yerina yetiriimasina sarancam veran va onu yerina yetiran saxs tarafindan
imzalanir.

Rekvizit - seanadlarde geyd olunan va ona hiquq veran gdstericidir.

llkin senadlar 6ziinde asagidaki zaruri rekvizitlari aks etdirmalidir:

- sanadin adi, ndmrasi, kodu, tertib edilma yeri va tarixi

- sanad tartib edilon miassisanin adi

- tesarrufat emaliyyatlarinin mazmunu va olglleri (natural ve pul ifadasinda)

- teserrufat emaliyyatlarinin bas vermasi, tamamlanmasi va onun
rasmilasdiriimasinin, duzgunliyu Ggun masul sexslarin vazifelari, soyadi, adi, atasinin
adi, sexsi imzalari ve basqga alamatlari

Ucot sanadlarine nazarat Azerbaycan Respublikasi Maliyya Nazirliyi terafindan
hayata kegirilir.

Senadlarin tasnifati - onlarin musayyan slamsatlerine goére qruplasdiriimasi
demakdir. Senadler agagidaki slamatlarine gora tasniflagdirilir: teyinatina gore, tertib
olunmasina gora, amaliyyatlarin aks etdirms Usuluna gors, tertib edilma yerina gors,
doldurulma gaydasina gore, tasarrifat amaliyyatlarinin mazmununa gors.

Tayinatina gora sanadlar - sarencamverici, icraedici, birlegdirilmis
(kombinalesmis) ve miuhasibatliq senadlarine bolundr.

Serencamverici senadler vasitasiloe musssise rahbari muayyan taserrufat

amaliyyatlarini hayata kegirmak Uglin sarancam verir.



icraedici senadler teserriifat emaliyyatinin bas verme faktini tesdiq edir.

Miihasibatliq senadlari sarancamverici v icraedici sanadlers asasan muhasibat
iscileri tarafindan tertib edilir.

Birlegdiriimis senadler - bir neca sanadlarin (sarancamverici, icraedici,
muhasibatliq senadlarinin) slamatlarini 6zinda aks etdirir.

Senadlerin tartib olumasina goéra onlar ilkin va icmal (cemlasdirici) formada
icra olunur.

likin senadler - har bir smaliyyat icra olundugu vaxt tertib olunur. ilkin senadlera
kassa madaxil orderi, kassa maxaric orderi, material buraxilmasina dair telesbnams,
O0danis talsbnamasi, asas vesaitlarin gabulu, xaric olma va silinma akti aiddir.

lcmal senadlar - resmiyyeste salinmis ilk sanadlere asasan tertib olunma ve
onlarda bas veron her bir teserriifat emeliyyatlarina dair melumat toplanir. icmal
sonadlera misal olaraq avans hesabati, kassa hesabati, bank cixarislari, gruplasdirma
cadvali ve s.

Teserriifat emaliyyatlarinin mezmununa goére senadler - material, pul va
hesablasma sanadlarina boélunurer.

Material ssnadlari  material vasaitlerinin harakatini, muxtalif materialarin,
istehsal ehtiyyatlarinin, masraflerin, hazir mahsullarin, asas vesaitlerin daxil ve xaric
olmasini aks etdirir.

Pul senadlari pul vesaitinin harakatini aks etdirir va onlarin kdmayi ile kassa va
bank eamaliyyatlari aparilir.

Hesablasma senadlari miuassisanin hliquqi ve fiziki sexslarle hesablagmalarini
aks etdirarak fahla va qullugcularla, malsatanlarla ve s. aparilan hesablagmalar Ugun
resmiyyate salinir.

Tasarrufat amaliyyatlarinin aks etdiriima Usuluna gdra sanadlar birdefalik ve
yigma sanadlara bolunar.

Birdafelik senadlar - bir qayda olaraq yalniz bir tesarrifat emaliyyatlarini aks
etdirir.

Yigma sanadlar - miayyan ddévrde mintezam olaraq (on gin, ayliq ) tez-tez
tokrar olunan mazmuna gors oxgar olan amaliyyatlarin cemlagmasini aks etdirir.

Tartib olunma yerina gora senadlar daxili vo kanar tartibi formasina ayrilir.

Daxili senadlar musassisada cari amaliyyatlari eks etdirmak tg¢ln tartib olunur.

Kenar sanadler muassisaden kanar geraitde tartib olunarag muassiseya daxil

olur.



Tertib olunmasi gaydalarina goére senadler ol ile ve hesablama texnikasi
vasitesila tartibi Uzra qruplasdirilir.

Ol ile tartib olunan senadlar bilavasits al ila ve ya yazi masini ils tartib olunur.

Hesablama texnikasi ile tertib olunan senadlerde amaliyyat icra olundugu vaxt
avtomatik olaraq tertib edilarak geydiyyatdan kegir.

Kassa va bank senadlarinda sahvlar muayyan olunarsa hec bir dizslise (pozma
yeniden yazma hallarinda) yol verilmir. Pul senadlerinde sshv oldugda hemin senadda
"logv edilib"yazilaraq saxlanilir ve yenisi tortib edilir.

Sanad dovriyyssi - senadin tertib edildiyi dovrden arxive verilan dovre gadar
kecdiyi yoldur. Musassisslerda senad dovriyyasinin teskili bilavasite bas muhasiblare
havale olunmusdur.

Bas mdulhasib ucgot informasiyalarinin sanadlerde eks olunmasi , sanad
dovriyyasinin taskili grafikasinin tartibi ve onun icrasina daimi nazarst etmalidir.



MUHAZIR® 9
MUHASIBAT UCOTU REGISTRLORININ TORTIBI

Muhasibat ucotu registrlari - tesarrifat amsliyyatlarinin ilkin ugot sanadlarina
asasan sistemlasdirilmasidir.

Registrler xUsusi grafalara bolunmus kitablarda ayri-ayri varaglarde, kartlarda,
hesablasma texnikasindan istifade edilen zaman masinogramlarda, disketlarda, maqgnit
lentlerinds ve bu kimi basgqa masina malumat dasiyicilarinda aparilir. Tasarrufat
amaliyyatlari zamani ilkin ugot senadlari bagsdan basa, fasilasiz, xronoloji, sistemli ve
diger qaydalarda qeydiyyatdan kegirilir. ilkin sanadlarden mslumatlar Azerbaycan
Respublikasinin Maliyya Nazirliyi terafinden taklif edilmis, yaxud nazirlik ve bas idaralar
toarafinden Umumi prinsiplere riayat edilmakla islenib hazirlanmis ugot registrlarinds
yigilir.

Tasarrufat subyekti asagidaki muhasibat ugotu registrlari formalarinda istifade
edir:

- aktivlerin harekati Uzra cadval

- 6hdsliklarin harakati Gzra cadval

- sadelesdiriimis ugotun aparilmasi kitabi

Muhasibat ugotu registrlerinin dizgun tartib edilmasi va onlarda aks etdirilmig
malumatlarin saxlanmasi bas mihasib ve ya tesarrifat subyektinin rahbari terafinden
muayyan edilmis saxs terafindan hayata kegirilir.

Aktivlarin harakati caedvali - ilkin ugot senadlaerine asasen tesarrufat subyektinin
aktivlerinin harakatinin sistemlasdirilmasi Ug¢lin nazarda tutulmusdur.

Aktivlerin harekati cedvalinde asagidakilar aks etdirilir:

- muhasibat ugotu registrlerinin malumatlarina asasen aktivlarin dovrinin
avvalina movcud olan galiglari , yani aktivin adi, alde olunmasi Uzra ilin ugot sanadinin
adi, tarixi, némrasi, dlcu vahidi, miqdari, giymati va mablagi.

- alinmis aktivin adi, alde olunmasi Uzrs ilkin ugot sanadinin adi, tarixi, nOmrasi,
Olcu vahidi, migdari, giymati ve mablagi;

- madaxil edilmis aktivin maxaric edilmasi Uzrs ilkin ugot senadinin adi, tarixi,
ndémrasi, miqgdari ve mablagi;

- hesabat dévrinun sonunda aktivlerin galid;

" Ohdaliklarin harakati cadvali"'nds agsagidakilar aks etdirilir:



- Mulhasibat ugotu registrlerinin malumatlarina asalanan o6hdaliklarin ddvrin
avvaline movcud olan galig mablagleri, yoni dhdaliyin adi, yaranmasi Uzrs ilkin ugot
sonadinin adl, tarixi, ndbmrasi ve mablagi;

- Tesarrufat subyektinin 6hdsliyi yarandigda yaranmis ohdsliyin adi, tarixi ve
nomrasi, mablagi;

- Ohdalik 6denildikde, hamin 6hdaliyin ddsnilmasi lizre édsnis sanadinin adl,
tarixi, nébmrasi, mablagi;

- Ohdaliyin dévriiniin sonuna qaliq mablaq

"Ugot kitabl" nda teserrufat subyekti faaliyyatinin ugotunu asagidaki kimi aks
etdirilir:

- Ucot kitabinin Galirlar bélmasinds ilk ugot senadlarine asasan galirler Uzre
amaliyyatlarin mazmunu....

- Ucot kitabinin Xarclaer bdlmasinda ilk ugot senadine asasen xarclar Uzra
amaliyyatin mazmunu ...

- Ugot kitabinin Manfeat bolmasinds rubun avvalina bolusdurilmamis manfaatin
galidi, galirler, xarcler. manfaat, dovr arzinde manfeatdan kapital ehtiyatlarina ayirmalar
........ gostorilir.

Dévlat budcesinden maliyyalagan taskilatlar terefinden muhasibat ugotunun
aparilmasi memorial - order formasi Uzra hayata kegirilir.

Memorial orderlar amaliyyat hayata kegirilan gunun novbati gunundsn gec

olmayaraq ham ayri-ayri senadlarin, ham da eyni adli sanadlarin asasinda tertib edilir.



MUHAZIR® 10
MUHASIBAT BALANSI

Miihasibat balansi - hesabat dévrinin son gunlna tesarrufat subyektlorinin
amlak va maliyya vaziyyaetinin pul ifadesindas ikili cedval formasinda aks etdiron maliyya
hesabati formasidir.

Balans - teserrufat vasaitinin ve onlarin amalagalma manbalarinin muayyan
tarixe pul formasinda Umumilasdirme va iqtisadi cehatdan qruplasdirma Usuludur.
Balans - fransiz dilinden tercUmada barabarlik, latinca - tarazinin bir - birine baraber
olan 2 hissesini xarakterize edir. Bu berabarlik simvolu 1946 - ci ilde kegirilmis
Muhasiblerin  Beynalxalq Kongresinde qgabul olunmus gerbinde oks olunmusdur.
Muhasibat ugotunda gabul olunmug gaydaya gore balansin aktivinin yekunu passivinin
yekununa berabar olmalidir. Balans tertib olunarken esasen asagidaki prinsiplarin
hayata kegirilmasi temin olunmalidir:

1) llin svvslinde mihasibat balansinda sks olunmus géstericilar kecan ilin
sonuna olan gostaricilara (qaliglara) barabar olmalidir;

2) Mduhasibat ucotu gaydalarinda miayyan olunmus prinsiplerden basqa,
balansin aktivinde ve passivinde ks olunmus maddslerin birinin digari ile, yani
manfaatin zararle, debitorun kreditorla avezleanmasina icaza verilmir.

3) Muhasibat hesablar Uzre qaliglar balansda cemlenmis sakilda, yani debet
galig olan analitik hesablarin galigi (saldo) aktivds, kredit galigi olanlar ise passivda
aks olunur.

4) Mduihasibatin balansda aks olunan gdstericilarin dogru va duzgunliyd,
muassisa amlakinin illik balansinin tartibinedak aparilan inventarlasma naticasi ilo
tosdig olunmalidir.

Tasarrufat vasaitloerinin tarkibi, yerlegsmasini va onlarin amalaegalma manbalarini
ayri-ayriligda aks etdirmak udgun balans 2 : aktiv ve passiv hissadan ibarat cadval
formasinda tartib olunur. Balansin mévcud vasaitlarinin terkibini va yerlagsmasini 6ztiinda
aks etdiren hissesi aktiv adlanir. Muhasibat ugotunun beynalxalq standartlarina gore
balansin aktivine faal isloyan, manfeat gatiren amlak katlasi kimi baxilir. Balansin aktiv
hissasi iki bélmadan ibarstdir: Qisamuddatli aktivler ve uzunmuiddatli aktivier.

Qisamuddatli 6hdsliklar vergi ve sair macburi 6danisler Uzre ohdaslikler
gisamuddatli faiz xercleri yaradan dhdalikler , qisamuddsatli giymatlandiriimis éhdaliklar,
gisamuddstli kreditor borclari ve sair. Uzunmuddatli 6hdsliklor uzunmuddsatli faiz
xorclari yaradan ohdsliklar, uzunmuddatli giymatlendiriimis dhdsliklar, taxire salinmis

vergi 6hdalikleri, uzunmuddatli kredit borclari va s.



MUHAZIR® 11
BALANSIN NOVLORi VO FORMALARI

Batin muassiselarde muhasibat ugotunun beynalxalq standartlarinin taleblarina
uygun galen netto-balans formasindan istifade olunur. Balansi tehlile hazirlamaqg tgun
brutto balansina asasan netto balansi tertib edilir.

Beynalxalq tecribada netto-balansin aktivinin ve passivinin yekununa balansin
valyutasi deyilir.

Brutto balans - nizamlayici maddalar (asas vesaitlarin, geyri-maddi aktivlarin,
azgiymatli va tezkbhnalan agyalarin kohnalmasi) daxil edilmakle tertib olunur.

Netto balans - nizamlayici maddalarsiz tertib edilir. Netto balansin aktivinin
valyutasina yalniz asas vasaitlarin, geyri maddi aktivlerin ve azqgiymatli tezkéhnalan
asyalarin qalig deyeri daxil edilir. Netto balansin passivinin valyutasina
bolusdurialmamis menfaat daxil edilir.

lgtisadiyyatda mixtelif formalarda balanslar mslumdur: mihasibat balansi,
muassisanin manfast va zararrini xarakterize edan balans, asas fondlarin balansi,
ahalinin galir ve xarclarini musayyan eden balanslar, material balanslari, amak ehtiyatlari
balansi sahalararasi balans va s.

Muhasibat balansi mihasibat (maliyys) hesabatlarinin terkibinda har bir igtisadi
subyekt U¢gln muayyen tarixe tartib olunur. Balans hesabati muassise yaradilan tarixs,
ayliqg, rabluk, yarimillik, 9 ayliq ve muassise lagv olunarken tartib oluna biler.

Balansin formalari tartib olunma prinsipine géra asagidakilardir:

- Girig balansi

- Cari ( dovru ) balans

- Birlegdirici balans

- Bolusduracu balansi

- Lagv olunma balansi

- Saglamlasdirici balans

- icmal balans

- lemal - konsilde edilmis balans

Giris balansi - yeni yaradilan miassisalarin nizamnama fondu asasinda tertib
etdiyi balansdir.

Cari (dovrl) balans - musssisenin fealiyyatde oldugu butun dévrds dovru olaraq

ugot siyasatine ve hesabat dovrlarine uygun tertib olunur. Dévra balans formaca ayliq,



rublik, yaxud illik olaraq bir birinden farglandirilen, mivafiq orqanlara taqdim edilan
balansdir.

Birlesdirici balans - bir nece tesarrufat subyektinin bir hiqugi sexs kimi
birlesmasi zamani tertib edilir.

BolUsduricu balans - bir teserrtfat subyektinin bir nege mustaqil hiquqgi saxsa
bolasduralduyd ve ayrildigi hallarda tartib olunur.

Lagv olunma balansi - miuassisenin lagv edilma ddévrinin avvalinda tertib
olunur.

Saglamlagdirici balans - muassise muflislesma deracesinde olduqda tertib
olunur.

icmal balans - ayri-ayri yekun balanslarin maddelerinin gdéstericilarinin
toplanmasi vasitasi ile formalasir. Nazirliklar va idarslar bu balansdan istifade edirler.

icmal - konsildasiya balansi - hiiquqgi cehstden misteqil olan, lakin igtisadi
cohatdan bir-birile baghhgi olan tasgkilatlarin balanslarinin macmusudur. Bele balanslar

taskilatin va onlarin tdrema muassisalarinin balanslarini birlagdirir.



MUHAZIR® 12
9SAS TOSORRUFAT ©MOLIYYATLARININ UGOTU

Tachizat (tadarlk) prosesi - musassisenin normal faaliyyati G¢ln onun vaxtinda
kompleks sakilde amak agyalari ve maddi ehtiyatlarla tamin edilmasidir.

Musssisslords  techizat gObasinin  vazifsleri ve  teskilati  prinsipleri
asagidakilardir:

- maddi ehtiyatlara olan telebatin planlagsdiriimasi ve onun istehsalla
alagalendiriimasi

- maddi nematlarin, ehtiyat normativlerinin hazirlanmasi

- malgondaranlarin axtarigi ve toklif edilan variantlarin arasdiriimasi

- keyfiyyat, giymeat, ddeme sortlori ve digar meyarlari 6zinda aks etdiran
muqavilalarin baglanmasi

- muassisanin normal faaliyysti Uglin malsatanlardan vaxtinda ve kompleks
sokilda keyfiyyatli maddi ehtiyatlarin alds edilmasi

- butlin ehtiyatlarin tesdiq edilmis normaya uygun istigamatlanmasinae nazaratin
hayata kegirilmasi.

- anbar tasarrufatinin isinin semarali taskili ve s.

istehsal prosesi - amak agyalarinin hazir mshsula gevrilmasidir.

istehsal prosesi 3 osas sert vasitesilo hoyata kegirilir: insan emayi, emak
osyalari ve amek vasitoleri. istehsal prosesinin moagsadi istehsali daima yeni yeni
sifariglorle temin ederek menfost slde etmoakdan ibaratdir. istehsal prosesinin ucotu
0zliyunda mahsulun hazirlanmasi Uzre amsaliyyatlarin macmusunu  tegkil edir.
Mahsulun hazirlanmasi ile slagadar olan masraflera istehsal prosesinds istirak edan
fehlalerin amak haqqg, mahsulun hazirlanmasina sarf edilon fehlalerin amak asyalarinin
dayari, istehsal prosesindes istirak edan amak vasaitinin kdhnalmasi ve s. daxildir.
Bundan basqa istehsal muassisalerininda istehsalin idara edilmasi ve ona xidmat
gostarilmasi ile slagedar bir sira xarcler de bas verir. Bu clr xarclere idare ve
xidmatedici heyatin amak haqqi, mumi istehsalat ve imum tesarrifat ehtiyaclarina sorf
edilmis amak asyalarinin dayari, habele imumi taserrifat binalarinin ve basqa amak
vasitelerinin kdhnalmasi (amortizasiyasi) , poct, telegraf, deaftarxana, binalarin
gizdinimasi va s. xerclar daxildir. Batun bu masraflerin cemi hazirlanan mahsulun
istehsal maya dayarini tagkil edir. Demali, istehsal prosesinin muhasibat ugotu bir
tarefden mahsulun istehsalina sarf olunan mesreflari, digar tarefden ise hazir mahsul

buraxilisini aks etdirmalidir. istehsal miiassisalorinin mohsul istehsal etmoekde magsadi



onu satmaq ve golir alde etmekden ibarstdir. Mahsul, malalanlarla baglanmis
mugavilalara asasan satilir. Mahsulun satigi planini ve muqavilslerin yerina yetirilmasini
Oyronarken mutlaq satilmis mahsulun maya dayari muiayyan edilmalidir. Satiimis
moahsulun tam maya deayari hemin mahsulun istehsal maya dayarinden va satigla
alagadar xerclerin cemindan ibaratdir. Satigi ile alagadar olan xarclere nagliyyat ,
reklam xarclori, satig yerinde mahsulun saxlanma xarclari ve basqga xarcler aiddir. Satis
ile alagedar olan xarclare kommersiya xarclori deyilir.

Musassisads olan satis sébalarinin vazifsleri asagidakilardir:

- muassisanin satig fealiyyatinin planlasdiriimasi

- satilacag mehsulun migdari, cesidi, qurulusu, satis muddatleri hagqinda
malumatlar alda etmak

- istehsalgilarla vaxtinda muqgavile baglamaq

- istehsal olunmus mahsulun satisini taskil etmak

- hazir mahsulu razilasdiriimis formada, kamiyyeat va keyfiyyatce istehlakgilara
catdirmaq

- muassisa anbarlarinda hazir mahsul ehtiyatlarini miayyanlasdirmak va s.
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OMLAK VO OHDOLIKLORIN INVENTARLASDIRILMASI

inventarlasma - amlak ve dhdsliklerin hagiqi mévcudlugunun mihasibat ugotu
melumatlari ile uygun olmasini tayin eden esas vasite hesab edilir. inventarizasiyanin
aparilmasinda asas meaqsad muhasibat ugotu subyektinda aktivlerin ve ohdaliklerin
faktiki mévcudlugunu askar etmakden, onlarin muhasibat ugotu hesablarinda dizgin
aks etdirilmasini yoxlamaqgdan ibaratdir. Azarbaycan Respublikasi Maliyye Nazirliyinin
Kollegiyasinin Q-17 némrali 16 iyul 2013-ci il tarixli Qarari ils Aktivlerin ve Ohdsaliklarin
inventarizasiyasi Qaydalari tesdiq edilmisdir. Bu gaydalar milkiyyat ve tagkilati - hiiquqi
formasindan asili olmayaraq Azerbaycan Respublikasi srazisinde fealiyyet gdsteran
hiqugi sexsler, habele hiiquqi sexs yaratmadan sahibkarliq fealiyyati ile masgul olan
fiziki soxslara samil edilir. Aktivlerin inventarizasiyasi onlarin oldugu yerlar vo maddi-
masul sexslar Uzra muhasibat ugotu subyektinin ugot siyasati ve muvafig - normativ
hlquqi aktlarla (senadlarle) tanzimlenarak aparilir. MUsssise rehbarlari amtes material
dayarlarinin ve pul vesaitlerinin inventarlasdiriimasinin diizgin vaxtinda kegiriimasina
cavabdehdirler. Bas muhasib isa inventarlasdirmanin moévcud olan qanunculuq
talablerine uygun keciriimasi ve onun naticalarinin  muhasibat ugotunda oaks
etdirilmasina borcludur. inventarlasmanin apariimasi asagdaki hallarda zaruri sayilir:

- amlakin icaraya verilmasi, alinmasi, satilmasi, 6zallasdiriimasi hallarinda

- maddi - masul sexsler deyisildikde ve yaxud mezuniyysts, ezamiyyeto
getdikda

- ogurlug ve sui-istifade hallari, hamg¢inin giymatlilerin xarab olmasi faktlari
muayyan edildikds

- mahkamanin va ya mustentigin muvafig garar , yaxud prokurorun yazili
gOstarisi oldugda

- yangin, badbaxt hadise yaxud ekstremal soraitla bagl digar fovgalads hallarda

- muhasibat u¢otu subyektinin aktivlari ve 6hdaliklari yeniden giymatindirildikda

- ganunvericilikde nazarde tutulmus qaydada muhasibat ugotu subyektlari
yenidan tagkil edildikda lagv edilarkan, lagv balansi tertib edilmamisdan avval

- kollektivin rahbari dayisildikds,kollektiv tGzvlarinin 50 %-dan ¢oxu terkibdan
cixdigda

- illik muhasibat hesabati tertib edilenadak ve Azarbaycan Respublikasinin
ganunvericiliyinde nazarda tutulan digar kollegialar

inventarlasdirmanin qarsisinda asagidaki vezifsler qoyulur:



- muassisanin amlak ve maliyya o6hdsliklarinin  mdvcudlugu ve duzgun
giymatlandirilmasini hayata kegirmak;

- aktiv ve ohdaliklerin faktiki qaliginin saxlanmasi, muhafizesi ve istifade
olunmasina nazaraet;

- hazir mahsulun istehsalinda maya dayarinin hesablanmasini tamin etmak;

- tam va gisman 0z keyfiyyatini itirmig formasi ve modasi kdhnalmig amtes -
material dayarlarini miayyanlesdirarak tasarrifat daxili ehtiyatlardan galecakds istifada
etmak;

- galacak satisini temin etmak UglUn qaligda normadan artig olan maddi
dayerleri muayyanlasdirmak;

- aktiv ve 6hdaliklerin mivafiq hesablarda dizgin aks etdirilmasini tayin etmak;

- muassisa balansinda aks olunmus obyektlarin real veziyyetini yoxlayaraq
maliyye hesabatinin  malumatlarinin  dogrulugunu temin etmak Ugun zaruri

informasiyalarin verilmasini tamin etmak;
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INVENTARLASMANIN APARILMA MORHOLOLORI VO ONUN TOSKIL
EDILMOSI

Tacrubads bir neca ndv inventarlagsma moévcuddur:

1) gismen inventarlasma

2) dovri inventarlasma

3) tam inventarlagsma

Qisman inventarlagsma taserrufat subyektinin ayri-ayri sahslerde yaxud maddi
masul sexslarin yoxlanmasi, masalen, kassada olan nagd pul vesaitinin mévcudlugunun
yoxlanmasi, anbarda muxtslif név materiallarin galiginin ¢ixarilmasi va s. zamani
aparilir.

Dovri inventarlasma amlakin ndv ve xarakterinden asili olaraq konkret vaxtda
aparilir.

Tam inventarlagsma taserrifat subyektinin  butin eamlakinin  yoxlanmasi
demakdir.

inventarlasmanin aparilmasi Gzre isleri 3 marhaleye bdimek magsadsuygun
sayilir.

1-ci merhealede - komissiya sadri terafinden evvelcadan inventarlagsma
aparilmasi  obyektin  Oyrenilmasi, material dayarlerinin  saxlanma  yerlarinin
plomblanmasinin teskili, caki - dlcu cihazlarinin gqabaqcadan yoxlanmasi va s. iglari
yerina yetirilir.

2-ci marhaleda - inventarlasma Uzvlaerinin muayyan qruplara bolinmasi ve
inventarlagsma aparilasi obyektlara tahkim olunmasi hayata kegirilir.

3-cU merhalada - inventarlasmanin naticesinin miayyan edilmasi ve onun
ucotda aks etdirilmasi yerina yetirilir.

inventarizasiya baglananadek maddi masul sexsler asagida gdsterilon senadler
asasinda muhasibathiqgda durustlesdirma igleri apariimalidirlar:

1) ©mlakin (giymatlerin ) ucot kartlari ( alave Ne2)

2) Aktivler Uzra ugot kitabi ( alave Ne3)

3) Ohdaliklar tizre ucot kitabi ( elave Ne4)

4) Muhasibat ugotu subyektinin yerlasdiyi torpaq sahasine dair doévlst
geydiyyati, mualkiyyat icarays verilma, istifadeya ayrilma va texniki sanadleri;

5) Torpagq, tikili ve avadanliglarin muhasibat ugotu subyekti terafindan icareya

verilmasina ve yaxud masuliyyatli muhafizaye gotirilmasina dair senadlar.



inventarlasma asagidaki miiddatlerde aparilir:

- kassada, hesablasma va valyuta hesablarinda olan pul vasaitlarinin
kreditlarinin, borclarin ayda bir dafs;

- anbar ve bazarlardaki mallar - arzaq mallari ilde 2 dafs, geyri-arzaq mallari
ilde 1 dafs;

- azqiymatli ve tezkbhnalan agyalar ilds 1 dafs;

- debitor va kreditorlarla hesablasmalar ilde 2 defeden az olmayaraq;

- 6hdsliklar ilda bir dafs;

- osas fondlar ve geyri-maddi aktivler 2 ilden bir;

- aktivler ve ohdalikler 01 iyul tarixden tez olmamag|la;

- kitabxana fondu 5 ildan bir;

- kapital qoyulusu Gzra hesabat ilinin bir dekabrindan tez olmayaraq ilde 1dafs;

- bitmemisg istehsal, 6z istehsalinin yarimfabrikatlari, hazir mahsullar, xammal
va materiallar Uzre hesabat ilinin 1 oktyabrindan tez olmayaraq ilde 2 dafs;

- mallar Uzre - daha az qaliq olan hallarda.
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MUHASIBAT (MALIYY®) HESABATI

Maliyya hesabati - muessisa fealiyyatinin maliyya vaziyystini aks etdiren
goOstariciler sistemidir. Maliyya hesabati asagidaki vazifaloeri hayata kegirir:

- Mdasssisanin amlak ve maliyye vaziyyatini, kredit gabiliyystli olmasini
muayyanlasdirir

- Investor ve kreditorlara lazim olan obyektiv informasiyalari teqdim edir;

- Muassisanin 6hdalikleri Uzra tam va vaxtl vaxtinda hesablagma aparilir;

- Tez ve caetin satilan aktivlari muayyan edir;

- Osas va dovriyye vasaitlarindan dizgun istifade etmaya imkan verir;

- Ehtiyyat ve masreflari formalagdirmaq tgln vasait manbalerinin artiqhq ve ya
catismazhgini muayyan edir;

- Gelacak dovr ugln planlar, programlar ve tapsiriglar islenib hazirlamaga
imkan verir;

- Gdzlanilen risq ve galirlerle alagadar informasiyalar verir;

- Genis sayli istifadagi tarafinden iqtisadi garar gabul edilan zaman subyektin
maliyye veziyysti maliyye naticalari va pul vasaitlerinin harakati haqqginda faydali olan
malumatlari teqdim edir;

- ©Omlakin gorunub saxlanmasi, mahsulun maya dayarinin agag! salinmasi Ggun
yeni imkanlar tapir;

- Mlassisanin taserrifat ehtiyatlari va 6hdsliklari, amlakin tarkibi ve formalagsma
maenbalari, vasait menbalarinin dayismasi haqda informasiyalar teqdim edir;

- Manfaatin artiriimasi, muassisanin maliyys vaziyystinin méhkamlandirilmasi ve
Umumiyyatle idaraetma sisteminin daha da tekmillesdiriimasinda genis sakilde istifade
olunur.

Maliyys hesabati qarsisinda asagidaki talebler goyulmusdur:

Hesabat: sade ve aydin olmalidir; bazar iqgtisadiyyatinin ve beynalxalq
standartlarin talablarine uygun qurulmalidir; obyektiv va duzgun olmali, muassisasinin
amlakinin gorunmasina xidmat etmalidir.

Maliyye hesabatinin istifadacileri asagidakilardir: investorlar, muassisanin
rehbarliyi, sermayadarlar, borc veranlar, kreditorlar, muzdlu isgiler, analitik va
maslahatgiler, isglzar tamas qrupu, musteriler, dovlset nezarst qurumlari, cemiyyat ve s.

Sahmdarlar - mévcud va potensial mulkiyyatgiler, konvertasiya olunan giymatli

kagizlar, sshmlarin ve opsion mugqavilalerin sahibleridir.



Borc veranler - veksel va istigrazlarin mévcud ve potensial sahibleri, teminath
ve taminatsiz qisamuddatli borc veran subyektlardir. Onlar miassisaya pul ve ya kredit
veran saxslar ve qurumlar saklinda ¢ixis edirlar.

Muzdlu isgiler - muassisada ¢alisan, habels galacakds faaliyyat gostara bilecek
amokdaglardir.

Analitik ve maslahatgilar - maliyys ekspertlori va tadqigatgilaridir.

isglizar temas qrupu - tedarikgiiler, istehlakcilar ve diger oxsar meagsadli
toraflordir.

Dovlet nezaret qurumlari - tesarrufat fealiyyatine nezarat eden butin muvafiq
dovlat va yerli hakimiyyest organlaridir.

Camiyyat - muassisanin fealiyysti ile temasda olan ve ya maraglanan genis
ictimai qruplari tamsil eden qurumlardir.

Muhasibat balansi - hesabat dovrunin son gunune taserrufat subyektlarinin
amlak ve maliyya veziyyatini pul ifadesinda ikili cedvel formasinda aks etdiren maliyya
hesabati formasidir.

Manfaat ve zararlar haqqinda hesabat 2 bolmadaen ibaratdir:

1) Manfaat ve zararler haqqinda hesabat ( xarclarin funksiyalar Gzra )

2) Manfaat ve zararlar haqqinda hesabat ( xarclarin xtisusiyyatlari Uzra )

Manfaat ve zararin amale galma manbaleri asagdidakilardir:

- muassisanin yerina yetirdiyi cari faaliyyatdan, yani mahsul satisindan, iglerin
va xidmatlarin yerina yetiriimasindan yaranmig natice ( manfeat , zarer)

- osas vasaitlerin, materiallarin va digar aktivlerin ( geyri-maddi aktivlarin,
giymatli - kagizlarin va s.) satisindan olan maliyye naticalari

- techizat-satis ve ticarat miuassisalarinden mahsul ve tara satisindan galirler

- satisdan kanar amaliyyatlardan alde edilen galir va itkilar

- manfeatdan budcaysa 6demsaler Uzra xarcler

- kommersiya xorcloari va s.

Pul vesaitlerinin haraketi haqqinda hesabatin esas elementlari:

1. Omaliyyat foaliyyati

2. investisiya foaliyysti

3. Maliyys faaliyyati

Ucot siyaseti - maliyya hesabatlarinin tartib ve taqdim edilmasi Uglin muassisa
torafindan qgoebul edilmis prinsiplerin, asaslarin, sortlerin, gaydalarin va tacrubalarin

macmusudur.
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MALIYY® HESABATLARI UGUN HESABAT DOVRU

Batin muessise ve teskilatlarda illik maliyya hesabatlari Ggun asagidaki
hesabat dovrlari muayyan edilir:

- Muassise ve tagkilatlar Ugun hesabat dovru yanvar ayinin 1-den dekabr ayinin
31-i de daxil olmagla;

- Il erzinde oktyabr ayinin 1-den yeni yaradilan miiessise ve teskilatlar ticlin
birinci hesabat dovru onlarin hiquqi saxs statusuna malik oldugu tarixden dekabr ayinin
31- i daxil olmagla.

- Oktyabr ayinin 1- inden sonra yeni yaradilmis muassisa va teskilatlar Ggln
birinci hesabat dovri onlarin ganunvericiliyinde musyyan edilmis gaydada dovlet
geydiyyatina aldidi tarixden ndvbati ilin dekabr ayinin 31-i daxil olmagla.

Musassisa ( kicik sahibkarliq subyektlari va xarici investisiyali miuassisalar istisna
olmagla ) rublik va illik muhasibat hesablarini agagidaki orqanlara taqdim edir:

- mulkiyyatgilere ( istirakgilara, tasiscilara, tasis sanadlarina uygun olaraq )

- dovlet vergi mufattisliyi orqanlarina

- dovlet statistik organlari

- Azarbaycan Respublikasi qanunvericiliyi ile muassisanin faaliyyatinin ayr -
ayri teraflarinin yoxlanmasi ve mivafiq hesabatlarin alinmasi havals edilmis digar dovlat
organlarina

Maliyye hesabatlarinin keyfiyyat xUsusiyyatleri asagidaki kimidir: muanasiblik,
ahamiyyatlilik, etibarlilq, dizgun tagdimat, mahiyystin formadan Ustlnltuyd, neytralliq,
ehtiyyatliliq, tamhq, muqayisalik, ardicillig, anlasiqgliq.

Anlasiqliqg. Maliyye hesabatlar istifadaciler tarafinden anlasiimalidir.

Muaqgayisalilik. istifdacilor Gg¢lin maliyya hesabatlari arasinda muvafigliyi ve
forgliliyi muayyan etmak va giymatlondirmak imkani yaradan informasiya mugayisali
hesab olunur.

Ardicillig. Maliyys hesabatlarinda aks olunan informasiyalar ddvrinda daire
ardicil olaraq taninmali, giymatlandirilmali ve taqdim edilmalidir.

Muhasiblik. Kegmis, indiki ve galecak hadisaleri giymatlandirmakls istifadacilerin
igtisadi qgerarlar gebul etmsalerine tasir edon informsiya munasib hesab olunur.

informasiyanin miinasibliyi onun mahiyyati ve shamiyysatliliyindsn asilidir.



Sdhamiyystlilik : Maliyya hesabatlarini teqdim edanler terafinden nazeara

alinmamasi ve ya tahrif olunmamasi sebabindan istifadagilarin bu hesabatlar asasinda
igtisadi gararlarin gabul edilmasina tasir eds bilen informasiya shamiyyatli hesab olunur.

Etibarhilig: Tarkibinde shamiyyatli sehmlaer ve gabagcadan amale galmis yalniz
fikirler movcud olmayan informasiya etibarli hesab olunur.

Duzgun tegdimat : Teskilatin maliyye hesabatlarinda informasiyanin duzgun

toaqdimatt onun maliyye veziyystini ve faaliyyatinin maliyye naticalerini garazsiz,
tahrifsiz, manipulyasiyasiz ve ya shamiyyatli faktlar gizladilmaden, mahiyyatin formadan
Ustinliyu konsepsiyasi asasinda, mumkun qgadar obyektiv aks etdirmasini nazarde
tutur.

Neytrallig: Maliyya hesabatlarinda taqdim olunan informasiyanin etibarli olmasi
ugun malumatlar neytral olmahdir.

Ehtiyatlihg : geyri - muayyan seraitde giymsatlondirma zamani aktiv ve ya
galirlerin artinlmasindan 6hdalik xarclerinin  azaldilmamasinin tamin olunmasi
magsadile diggatli yanagsmanin tatbigidir.

Tamlig: Maliyye hesabatlarinda teqdim olunan informasiyanin etibarli olmasi
Ucun bu informasiya onun shamiyyatliliyi ve ona ¢akilon xarclar nazare alinmagla
dolgun olmalidir.

Maliyys hesabatinin elementlari agagidakilardir:

Aktivler, Xarclor, Ohdslikler, Galirler, Kapital

Aktivler: kecmis hadisalarin naticasi kimi muassisa terafinden idare olunan va
muassisaye galacakds igtisadi semara gatire bilacayi gozlanilan ehtiyatlardir.

Xarclar : mulkiyyatgilor arasinda kapitalin bdélusdurtlmasi ile alagali olmayan
lakin kapitalin azalmasi ile naticalanan, hesabat dovrl srazisinds aktivlerin azalmasi va
Ohdaliklrin artmasi hesabina bas veran igtisadi ssmaranin azalmasidir.

Ohdalikler: Musssisenin avvelki fealiyystinden yaradilmis ve igtisadi Semare
amala gatiracak ehtiyatlarin miassisadan macburi ¢ixan borcdur.

Galirler: mulkiyyatgilorin kapital qoyulusu ila elagsli olmayan lakin kapitalda
artimi ile naticaloenan va hesabat dovru arzinde aktivlerin artmasi va ya ohdaliklerin
azalmasi saklinds iqgtisadi semaras artimidir.

Kapital: Bu 6hdaliklaer ¢ixdigdan sonra muassisanin xalis aktivlarinin dayaridir.

Qiymatlandirme : Muhasibat balansinda ve ya meanfaat ve zerar haqqinda
hesabatda teqdim edilen obyektin pul ifadesinin muayyenlasdiriimasidir. Qiymatloandirma
Ugun asagidaki qgiymatlondirma asaslarindan istifade olunur: ilkin deyar, cari dayer,

mumkun satis dayeri, diskontlasdiriimis, adalatli dayer
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MALIYY® UGOTUNUN 9SASLARI

Maliyye ugotu : Tasarrufat subyektlarinin aktiv va dhdsliklarinin , kapitalinin,
batin maliyys - tesarrufat faaliyystinin natural gostaricilari asasinda, pul ifadasinds,
fasilesiz, senadlagdiriimis va muhasibat registrlarinde qarsiligh slagalendiriimis sakilde
gaydaya salinmasi sistemini 6ziinda aks etdirir.

Maliyys ugotunun asas maqsadi asagidakilardir:

- tesarrufat subyektlarinin maliyye - tesarrufat fealiyyati haqqinda zaruri olan
malumatlari tam vae duzgun formalagdirmaq;

- amak, material ve maliyya ehtiyatlarinin tesdiq edilmig normalara, normativliara
ve smetalara muvafiq olaraq istifadasi, emlakin mdvcudlugu ve harakati mulkiyyat
hlquqi ve 6hdalikleri Uzarinde nazarati tamin etmak;

- Maliyye - tesarrufat faaliyyatindeki manfi hallarin garsisini vaxtinda almagq,
tasarrufat daxili ehtiyatlari agkara ¢gixarmaq onlar1 safarbar etmak;

- zoruri informasiyalari ugot malumatlari ile  tutusdurmaq ve migayise etmak
Ugun xarici istifadagilare taqdim etmak

Musassisade muhasibat ugotunun bir nege asas funksiyasi var ve asagidaki
informasiya ( melumat verma ), amlakin qorunub saxlanmasi, analitik nezarat

informasiya vezifeleri - idareetmo bitin emsaliyyatlarin fealiyystine nazaret,
tohlil ve taleb olunan gararlarin gabul olunmasi ugln keyfiyyatli informasiyalarin
hazirlanaraq istifadasi.

Omlakin qgorunub saxlanmasi - vazifasinin yerine yetirilmasi muhasibat
ucotunun daha da tekmillasdiriimasi ve onun nazarst funksiyasinin mohkemlandiriimasi
ile alagadardir.

Analitik vazife - etibarli va huquqi cehatdan asaslandiriimig muhasibat ugotu
infornasiyalari asasinda muassisa va onun tabeliyinda olan filiallarin maliyys, istehsal -
tasarrufat foaliyyati tahlil olunaraq hazirlanmis analitik serhlar asasinda lazimi gararlarin
gabul olunmasidr.

Noazarat - qarsida qoyulan maqgsada ¢atmaq ugun vazifenin muayyan olunmasi
prosesidir.

ilkin nazarst - kadrlarin segilib yerlogdiriimasi, material ve maliyys vasitslori
ehtiyatlarinin istifadesinds nazerds tutularaq tesarrufat emaliyyatin icra olunmasina

gader apariimalhdir.



Cari nazaret - muxtelif tasarrifat amaliyyatlarinin yerina yetirildiyi vaxtda icra
olunaraq aninda tertib olunmug sanadlagma dovrunu shats edir.

Sonrakl nazarst - taserrifat amaliyyatinin icra olundugu vaxtda ve ya icradan
sonra aparilan nazaret formasidir.

Nozarst funksiyasi - Muhasibat ugotunun informasiyasi muassisa ve sirkatlarin
istehsal emaliyyatlarinin muxtslif marhalelerine nazaret etmokle, lazimi seraitda
muassisanin va onun bdlmalerinin blatin emaliyyatlarinin fealiyystine nazarat etmays,
onu tehlil etmaya va bu informasiya asasinda muxtelif idareetma marhalslarinda
idarsetma gararlarini asaslandirmaq va gabul etmak tg¢un istifade edilir.

Azerbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin 2005-ci il 18 iyul tarixli 139
nomrali gerari ile "2005 - 2008 - ci illerds Milli Muhasibat Ugotu standartlarinin tatbiqi

uzre Program " tasdiq edilmigdir.
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MUHASIBAT UGOTUNUN METODOLOJi 8SASLARI

Umumi halda maliyye ucotu miiessise fealiyystine nezarst ve verginin
hesablanmasi Ug¢ln doévlets lazimdir, hamg¢inin investorlar Ggun vahid informasiya
sahasinin yaradilmasi dgun lazimdir. Buna gore da har hansi dovlet maliyys ugotunun
metodologiyasini gaydaya salir ve hesabatin hazirlanmasina nazarat edir.

Miihasibat ucgotunun metodoloji ssasini bu saheni tenzimlayan normativ
sonadler tagkil edir. Muhasibat ugotunun metodoloji asaslarini aks etdiren normativ
soenadlari iki hissaya bolunur:

1. Muhasibat ugotunun metodoloji asaslarini teyin edan ve bu sahani

tonzimleayan esas senad olan " Muhasibat ucgotu hagqinda Azarbaycan

Respublikasinin ganunu

2. "MuUhasibat ugotu haqqida " ganunu daha da konkretlagdiran Muhasibat
ucotunun milli, beynalxalq , budca tegkilatlari Gzra va geyri - hokimat tagkilatlari Gzre
standartlari ve diger normativ aktlari. Senadlerde bu normativ aktlarin metodologiyasina

amal olunmasi macburi xarakter dasiyir. " Muhasibat ugotu haqqginda " Azesrbaycan
Respublikasinin ganunu muhasibat ugotunun metodoloji asaslarini Umumi olaraq
muayyen edir, muhasibat ucotu standartlari diger normativ aktlar ise muhasibat
ucotunun ayri-ayr konkret sahsleri Uzre metodoloji sasaslarl tayin edir. Muhasibat
ucotunun metodoloji asaslarini Azarbaycan Respublikasinin Maliyye Nazirliyi, Vergiler
Nazirliyi, Statistika Komitesi, ©mak va Shalinin Sosial Mudafiesi Nazirliyinin va diger
mavafiq organlarinin tesdiq etdiyi tslimat, muhasibat ugotu tasnzimlayen normativ

aktlardan maslehat xarakteri dasiyir.
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IDARSETM® UGCOTUNUN N9Z8Ri 8SASLARI

Idarsetme ugotu - cari istehsalat - toserriifat fealiyystinin tekmillasmasi lzra
optimal idara etma gararlarinin gabul edilmasi Ugun lazimi informasiyalarin toplanaraq
isleonmasini hayata kegiren ugotdur.

Marjinal gelir - mahsul satisindan alde olunan gslirle dayisen xarcler Uzre
hesablanmig natamam maya dayari arasinda olan farqdir.

Idarsetms ugotunun predmeti - bltinlikde misssisanin istehsal foaliyysti ve
onun ayri - ayri struktur bolmaleridir.

Idarsetma ugotunun obyektlari - miassisanin ve onun ayri - ayri struktur
bdlmalarinin xarclari ( cari ve asas ) , istehsal taserrifat faaliyyatinin naticaleri, daxili
giymat emelaegelma, nezarde tutulan hansi yer qiymatlarden istifade, bldca
planlasdirmasi va daxili hesabatdir.

Idarsetma ugotunun metodlari - misssisanin informasiya sisteminds idarsetmas
ucotunun obyektlarini aks etdiran Usullardir.

idarsetma Ugotunda tatbigq olunan metodlar - miiqayise, riyazi, indeks, igtisadi
tahlilin Usullari, maliyya ugotunun metodlarinin elementlari ve gabul olunan gararlarin
semaraliliyinin giymatloendirilmasinin basa ¢atdiriimasi.

Bu asagidaki elementloerden ibaratdir: senadlesma, inventarizasiya, qiymat,
gruplagdirma ve umumilesdirici, nazaret edici hesablar, planlagdirma, normalasdirma,
limitlesdirma, tahlil ve nazaraet.

Senadlasme - idarsetma ucotuna tam teminat vererek muassisenin istehsal
faaliyyati informasiyalarinin ilkin senadlar ve komputerds aks etdiriimasidir.

inventarizasiya - obyektin faktiki veziyystinin ucot melumatlari ile miigayise
edilerak kanarlagsmasina aks etdirilmasidir.

Qiymatlandirme - informasiyalarin pul, natura, amak 6lgl vahidinda gdstarilarak
taxmini giymatlendirilmasidir.

Qruplasdirma ve (imumilasdirme - effekt maqsadi ile nazarstedici hesablardan
istifade olunaraq informasiyalarin muayyan alamstleri Uzre toplanaraq sistema
salinmasidir.

Nozarstedici hesab - maliyye ve idarsetma ugotunun alagalandirilean yekun
hesab olmagqla ugot yaziliglarinin batov ve dizgin aparilmasina imkan verir.

Planlasdirma - muassisenin imkanlarina uygun olaraqg galacak problemlarin halli

ile alagadar alternativ gerarlarin segilmasi prosesidir.



Normallasdirma - masreflorin daha mahsuldar mahsula g¢evrilmasi yollarinin
axtarilmasina va butun nov ehtiyatlarin semarali istifadasine teminat veran optimal
norma ve normativlerin hesablanmasi prosesidir.

Limitlegdirme - planlasdiriimis istehsal programina uygun olaraq konkret ehtiyat
va masraf normasi sistemina asaslanmagla material xarclarine nazaratin ilk pillasidir.

Tahlil - batin muassisenin elace da ayri - ayri bolmalarin istehsal faaliyyatinda
igtisadi gdstericilarin tahlilidir.

Noazarst - muassise fealiyysatinde yaranmis kanarlasmanin askar edilmasina vo
aradan qaldiriilmasina imkan veran planlagdirma va tahlilin yekun mablagidir.

idarsetma ugotunun prinsipleri asagidakilardir:

- muassisa faaliyyatinin fasilasizliyi;

- planlasdirma va ugot Ugun vahid 6l¢l vahidindan istifads;

- muassisa bdlmalerinin faaliyyatinin naticelarinin giymatlandiriimasi;

- ilkin ve araliq informasiyalarin ardicil yolu ile kegma ve tekraren istifade
edilmasi;

- daxili hesabat gostaricilarinin formalagsmasi;

- idareetmanin budca metodunun tatbiqi;

- dogruluq ve analitiklik;

- dovrilik;

Miisssise foaliyystinin fasilesizliyi - muassise yarandigi gunden lagv edildiyi
gunadak butln fealiyysti dovriinds ugotunun fasilasiz hayata kegirilmasidir;

Planlagdirma ve ucgot lglin vahid 6lgl vahidinden istifads - planlasdirma va ugot
arasinda bir basa ve aks alageni tamin edarek muassise ugln ugot sisteminin
metodologiyasinin iglanib hazirlanmasina real imkanlar yaradilir.

Miisssisoenin struktur bdélmesinin fealiyysti - naticesini giymatlondirmak
istehsaldan mahsulun satigsa gadar har bir bdlmanin prespektivinin miayyan edilmasidir.

Informasiyalarin ardicil yolla kegme ve tekraren istifadesi -  minimum
migdarda malumatlardan maksimum lazimi informasiyalarin alinmasina imkan verir.

Idarsetmanin biidce metodu - planlagdirma, nazarat ve nizamlama vasitasi kimi
iri muassiselards istifads olunur.

Dolgunluqg ve analitiklik prinsipi - hesabatda tahlil Gglin alave analitik islemalerin
talab olunmasidir.

Dévrilik prinsipi - vaxtinda duzgun gerarlarin gabul olunmasi Ugun qisa

zamanda informasiyanin teqdim edilmasidir.
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IDARSETM® UGOTUNUN NOVLSRI VO TOSNIFATI

idareetma ucotu isci qlivvesi ve materialla olan xarclerin idare edilmasi ils,
hemg¢inin Ustelik xarclerin idara edilmasi ve kend taserrufatt mahsullarinin maya
dayarinin kalkulyasiya edilmasi tu¢in muayyan olunmus xarclarla naticalanir.

Istehsalat ucotu - istehsal masraflorine nezaret etmek ovvelki prognozla,
standartlarla muqayiseda artiq xarcin sabablerini tahlil edarek onlarin asagi
salinmasinin mumkuin olan ehtiyatlarini agkar etmaye xidmat edir.

Oziinii idarsetma ugotu - tesarrifat faaliyystinin blidcesina uygun tenzimlamsa,
planlasdirma ve nazarat prosesini temin edon sistemdir. Qisa muddatli tenzimlema
zamani masraflar - istehsalin hacmi - manfaat sisteminin galecak ddvrlarin xarclarinin
tohliline diggat yetirilir. idareetma ugotunda uzun miiddastli tenzimlamade nazerde
tutulan kapital goyulusunun semaraliliyini iqtisadi tahlili kimi nezardas tutulur.

Muasir idareetmoa ugotu - maya dayarinin kalkulyasiyasinda ustslik xarclerin
bolusdurilmasi, istehsal olunan mahsullarin hacminden birbasa asili olaraq dayismasi
va xarclarin tasnifati ile tehlil edilmasina imkan verir.

Miiteraqqi idarsetms ugotu - " standart - kost " va " direkt - kost " sisteminda
mahsullarin maya dayarinin sifarig, marhale ve plan maya dayarinin hesablanmasi tgun
metodlarin tatbiqi ile xarakterize olunur.

idareetma ucotu strukturuna 3 obyekt néviinden gelirler, xarclor, aktivlerden
istifada olunur. Hear bir miassisa Ug¢ln idaraetma ugotunun qurulmasi vacibdir.

idarsetma ugotu sistemi asagidaki kimi tasniflagdirilir:

- birlesma

- maliyye va idareetma muhasibatliginin alaga formasi

- muxtariyyat

- maya dayarina butdvlikdes daxil edilma

- tam maya dayarinin ugotu sistemi

- direkt - konsting sistemi

- masraflerin ugotunun operativliyi

- masraflerin faktiki (kegmis ilin ) ugotu sistemi

- standart - kost sistemi

Musassisanin idare edilmasi maqgsadi ile idarsetma ugotunun aparilmasi ugun
asagidaki sistemlar taleb olunur:

1. Budcanin planlasdiriimasi



2. Pul vesaitlerinin smetasinin planlasdiriimasi

3. idareetma balansinin planlasdiriimasi

4. Bldce maddalerinin noqteyi nazarden tasarrufat faaliyysti faktlari pul
vasaitlarinin  haraket plani maddaslerinin  ve idarsetma balansinin asasinda
informasiyalarin toplanmasi.

5. idare etma hesabatlari
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VERGI UCOTUNUN TOSKILI

Vergi - vergi Odayicilerinin  mulkiyystinde olan pul vasaitlerinin
o0zgeninkilagdiriimasi saklinds dovlet budcasina ve yerli budcalera, habele magsadli
dovlet fondlarina kogurulen macburi, fardi, eavazsiz ddanigdir.

Azarbaycan Respublikasinda asagidaki vergiler miayyan edilir va ddanilir:

- dovlet vergilari

- muxtar respublika vergilari

- yerli vergiler ( baladiyya vergilari )

Dovlet vergilari dedikde, bu macaelle ile muayyan edilon va Azesrbaycan
Respublikasinin batin erazisinds o6denilmasi olan vergilar nazerde tutulur. Dovlst

vergilarine asagidakilar daxildir:

-

. Fiziki soxslerin galir vergisi
. huquqi sexslarin manfasat vergisi
. dlave dayar verigisi

. aksizler

2
3
4
5. hliquqi sexslarin amlak vergisi
6. hiiquqi sexslerin torpaq vergisi
7. yol vergisi
8. madan vergisi
9. senadlasdirilmis vergi

Vergi mablagleri agsagidaki formalarda tutulur:

- bilavasite manbadan ( verginin galir va ya menfast alde edilmasindan
tutulmasi )

- bayannama Uzra ( verginin galir ve ya manfaat alda edilmasi va tutulmasi )

- bildiris Gzre ( vergi organi va baladiyysnin mablegd ucln taqdim etdiyi vergi
Odayicisi tarafindan verginin 6denilmasi )

Muahasibat ve vergi ugotunun oxsar cehatlari:

- ugotun aparilmasinin macburiliyinin ganunvericilikda tasbit olunmasi

- gostaricilarin pul vahidi ile élgllmasi

- eyni ugot obyektinin olmasi

- hesablarin tartibinin ve teqdim olunmasinin matamadiliyi

- tosarrufat emaliyyatlarinin sanadlagdiriimasinin macburiliyi



- hesabat malumatlarinin ham daxili , hem de digar istifadagiler ticiin nazerda
tutulmasi.
Muxtslif dlkalarin ugot sistemlarinin tehlili gostarir ki, ananavi olaraq muhasibat

va vergi ugot sistemlarinin iki esas modeli tatbiq edilir. Bu modellardan birincisi Avropa

modeli adlanir. Bu modelda asasen muhasibat ugotu ham ds fiskal ugotu vazifalarini
yerina yetirir. Birinci modela Almaniyanin, Belgikanin , Avropanin ve s. bazi diger
Olkalerinin ugot sistemleri aid edilir.

Ucot sisteminin ikinci modeli - ingilis - saskon modeli adlandirilir. Bu model
muhasibat ve vergi ugcotunun mustaqil va vergili ugot sistemlerini nazards tutur. Bu
modela asasan, mahiyysti ondan ibaratdir ki, muhasibat ugotu ile miayysn edimis
balans manfeati vergi tutma maqgsadlari Ugin muayyan edilan menfestde farglenir.
Boyuk Britaniyanin , Avstraliyanin, Kanadanin, Niderlandin ve bir sira diger ddvlstin
ucot sistemlari ingilis - saskon sistemina aid edilir. Azarbaycanda tetbiq olunan ugot
sistemi ve ingilis - saskon modelina daha uygun galir. Bela ki, muhasibat ugotunun
gaydalarina asasan , hesablanan balans meanfastdan farglanir. Bu farqin yaranmasi

mulassisa Ug¢ln mablagin misyyan olunmasini tenzimleyan normalari aks etdiran

Musassisa ve teskilatlarin manfest vergisi haqginda " Azarbaycan Respublikasinin
Qanunun gsabulu ile bagh olmusdur. MlUsssisenin balans manfestinin hesablanmasi
gaydasinin onun manfeatinin vergitutma maqgsadleri Ugun muayysn olunmasi
gaydasindan farglandiriimasina asas veran normalar Azarbaycan Respublikasinin Vergi
Macallsinde da 6z aksini tapmisdir. Bunlara galirden c¢ixarilmani da icaza verilan
xarclarin ndvlerinin miayyan edilmasini, bazi galirden ¢ixilan xarclera mahdudiyyatin
goyulmasinin, bazar giymatlarinin tatbiqini ve s. kimi masalaleri tenzimlayan normalari
aid etmak olar.

Qeyd olunanlar bele bir naticeye galmaye asas verir ki, mihasibat ucotu ila
vergi ucotunun fargli olmasi bir terefden dévletin fiskal maqgsadlerine xidmat edirss,
digar terefdan vergi ddayicilerinin ikili ugotunun aparilmasina ve inzibatgiliq xarclarinin
artirlmasina sarait yaradir. Bu sababdan de, tesadufi deyil ki, her iki ucot sistemi
uzlasdirmagq optimal bir ugot sisteminin yaradilmasi masaleleri muzakire ve

arasdirmalar obyektina ¢evrilmir.
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VERGI UCOTUNUN FUNKSIYALARI VO PRINSIPLaRI

Vergi ugotunda satisdan olan gslirler, satisdankanar gslirler lUzre meydana
galan farqg mablaglarinin aid edilmasi nazardan kegirilir.

Vergi ugotunun analitik qeydleri - Vergi Macallasine uygun qruplasdirimis,
hesabat dévri arzinds vergi ugotu malumatlari sistemlasdirilmis icmal formasidir.

Vergi ugotunun funksiyalar :

- Odayicilerin vergi ohdsliklerini dizgin muiayyan etmak uglin zeruri ilk
informasiyalari toplamaq va onlari teyin edilmis qaydada geyda almaq

- ilk vergi informasiyalarini muhasibat ve vergi registrlarinde muhasibat
ucotunun hesablarinda vaxtli - vaxtinda aks etdirmak

- vergi 6dayicisinin vergi 6hdaliklarinin seviyyasini dizglin muayyan etmak

- dizgun ve daqiq vergi hesabatinin formalasdiriimasi Uzre nazarat etmak

Vergi hagginda ganunvericilik vergitutmanin tmumi , barabar, adalstli olmasina
asaslanmalidir ve asagidaki prinsiplari ahats edir:

- vergilar igtisadi cehatden asaslanmalidir;

- har kasin konstitutsiya hiquglarinin hayata kegiriimasina manegilik téradan
vergilerin muayyan edilmasina yol verilmir.

- Azarbaycan Respublikasinin vahid igtisadi makanini pozan ve ya mallarin pul
vasaitlarinin azad yerdayismasina bilavasite ve ya dolayi yol ile mehdudlasdiran, yaxud
manegilik tdradan vergilarin miayyan olunmasina yol verilmir.

- heg bir sexs alde etdiyi manfeatden eyni ndv verginin bir dafedean artiq
6damaya macbur edils bilmaz

- vergi sistemi sahibkarliq va investisiya faaliyyatini tagviq etmalidir.
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VERGI OD@YICILARININ UCOTU

Vergi 6dayicisinin ugotda oldugu vergi organinin arazisinden kanarda faaliyyat
gostaran filiali, nUmayandaliyi ve digar tasarrufat subyekti olduqgda, vergi 6dayicisi ham
0zunun oldugu yer Gzra, ham da onun filialinin, nimayandsaliyinin va ya digar tasarrufat
subyektinin oldugu yer Gzre ugota alinir.Vergi nazaratini hayata kegirmak magsadi ile
har bir vergi ddayicisine Azarbaycan Respublikasinin srazisinds vahid olan ve vergi
Odayicisi tarafinden muhasibat, statistika hesabatlarinda vergi haqq - hesablarinda,
bayannamalerda, tasarrufat mugavilalerinds, hesab fakturalarda, gaimalards, nazaret -
kassa aparatlarinin ¢eklarinde, maktublarda vergi 6dayicisinin eynilesdirma verilir.

Galir vergisi

iki ve ya daha ¢ox yerde muzdla islayen fiziki sexslerin gslirlerindan galir vergisi
har bir is gininda 6denilen mablagin ayrica hesablanir ve dovlat budcasina ddanilir.

Hlqugi saxslarin manfaat vergisi

Azarbaycan Respublikasinda rezident ve qeyri rezident miassisalar manfaat
vergisinin 6dayicileridir. ©sas vasaitlarin yeniden giymatloendiriimasinden yaranan artim
manfaat vergisinin vergitutma obyekti deyilir.

Olava dayar vergisi

Olava dayaer vergisi vergi tutulan dévriyyadan hesablanan verginin mablagi ila
bu Macallanin middeaalarina uydun olaraq verilon elektron vergi hesab - fakturalara ve
ya idxalda ©DV-nin 6danildiyini gosteren senadlere muvafiq slretde avazlandiriimali
olan verginin mablagi arasinda farqdir.

Aksiz vergisi

Asagidaki mallar aksizli mallara aid edilir: icmali spirt, pive va spirtli ickilarin
bitln névleri, titin mamulatlari. neft mahsullari. istirahat va ya idxal olunan platin ve s.

Azarbaycan Respublikasi arazisinds istehsal edilan, yaxud idxal olunan aksizli
mallardan, vergiden azad olan mallar istisna olmagqla, aksiz tutulur.

9mlak vergisi

Xlsusi mulkiyyatda olan binalarin sahasinin har kvadrat metrine gére muvafiq
icra hakimiyyatinin orqganinin miayyen etdiyi amsalla tatbig etmakls.

Torpaq vergisi

Fiziki soexslerin ve mulassisalerin Azarbaycan Respublikasinin arazisinds

mulkiyystinde ve ya istifadesinde olan torpaq sahslari vergitutma obyekti sayilir.



Tikililerin ve qurgularin altinda olan torpaqglara, hamcinin obyektlerin santiya mihafizasi
ugun zaruri olan torpaq sahalarina gora torpaq vergisi tutulur.

Yol vergisi

Azarbaycan Respublikasinin erazisinda daxil olan ve hamin arazidan sarnisin
ve yuk dasinmasi ugun istifade edan avtonagliyyat vasitelerinin sahiblari olan qeyri-
rezident sexsler, habele Azerbaycan Respublikasinin arazisinde avtomobil benzinin,
dizel yanacaginin va maye qazin istehsali ve ya idxali ile masgdul olan saxslar yol
vergisinin ddayicileridirlor.

Madan vergisi

Azarbaycan Respublikasinin erazisinds, o cumladan Xoazar danizinin
Azearbaycan Respublikasina mansub olan sektorda faydali qazintilarin ¢ixariimasina
gbra madan vergisi tutulur.

Sadalasgdirilmis vergi

Sadslesdiriimis vergi mallarin taqdim edilmasindan, islerin goérulmasinden ,
xidmatlerin gostariimasinden alde etdiyi vesaitin mablaginden ve satisdan kanar
golirlerden Baki seheri Uzre 4%, diger sahar va rayonlardir. Naxgivan Muxtar
Respublikasinda isa 2% ile hesablanir.

Vergi 6dayicisinin ugota alinmasi haqqinda sahadstnama formasi Maliyys

Nazirliyi ils razilagdinldiqda Vergiler Nazirliyi terafinden tasdiq edilir.
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MUHASIBAT UCOTUNUN TOSKILI

Istanilon dlkade mihasibat ugotunun tegkiline 2 qrup amiller tesir edir :
obyektiv va subyektiv amillor .

Obyektiv amiller - amillar milli iqtisadiyyatin inkisaf xtsusiyyatlarini aks etdirir vo
bu amillerin tasirini dlkade quUvveda olan normativ - hiquqi bazanin tahlili ile
giymatlendirmak olar.

Subyektiv amiller - ise quvvada olan mdvcud normativ - hiquqi baza seraitinds
muhasibat ugotunun apariimasinin daha optimal Usullarinin segilmasini muayyanlasdirir.
Bu amillerin  tesirini  muassisanin  ugot siyasatinin  Oyranilmasi  naticasinda
giymatlandirmak olar.

Musssise ve tagkilatlarin muhasibat ugotu onlar terafinden teskil edilmis
muhasibatliglar ve ya merkazi muhasibatliglar terefinden hayata kegirilir.
Muhasibatliglar Azarbaycan Respublikasi Maliyye Nazirliyinin muayyen etdiyi gaydada
illik maliyye hesabatlarini tertib ve teqdim etmalidir. Bu hesabatlarin hazirlanmasi,
teaqdim olunmasi, ucot senadlerinin saxlaniimasi ile elagadar qganunvericiliyin
pozulmasina gore tagsirkar olan saxsler muayyan olunmus qaydada masuliyyet
dagiyirlar. Bu cur hallarin qarsisini almag almaq dgun maliyye hesabatlarinin
elementlarinin, toskilatlar arasi hesablagmalarin, pul vasaitlarinin ve maddi giymatliloerin,
Ohdaliklerin icrasinin va digar maliyya - tesarrufat fondlarinin ugotda dizgin oks
olunmasi masaleleri mulhasibat xidmeti terefinden daim diggatmarkazinda
saxlaniimalidir.

Musssise ve tagkilatin lagvine dair amaliyyatlarin ugotuna, yekun maliyya
hesabatlarinin ve konsolide edilmis maliyye hesabatlarinin tartibina gére masuliyyati bu
toskilatin lagvina aparan legv komissiyasi dasiyir. Muassisanin lagvi zamani onun
amlaki da legv komissiyasinin miayyan olunmus qaydada tayin etdiyi giymatlarlae ugota
alinir. Umidsiz borclar ve zererler yekun maliyye hesabatlarina ve yekun konsolide
edilmis maliyye hesabatlarina daxil edilmir. Lagv olunan muassisenin ohdalikleri
daqiglesdirilarak yekun " Maliyya vaziyysti haqginda " hesabatda aks etdirilir ve
"Ohamiyyatli ucot siyasatleri ve izahli qgeydler" de 06denis guninden baslayaraq
ohdaliklerin yerina yetirilmasi xronoloji ardicilligla bolgu Gzra gostaerilir:

Azarbaycanda muhasibat ugotunun sahasinde heayata kegirilon islahatlar

asagidaki marhalsleri shats edir:



- muhasibat ugotu subyektlorinin fealiyyatini tanzimleayan qanunvericilik aktlari
paketinin hazirlanmasi ve gabul edilmasi;

- qganunvericiliya mavafiq slUrstde yeni maliyya hesabatlarinin vaxtinda
teqdimati;

- yeni maliyye hesabatlarinin hazirlanmasi maqsadile fasilasiz talim prosesinin

hayata kegirilmasi.
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UCOTUN TOSKILIND® BAS MUHASIBIN ROLU

Musssisada ugotun teskili, hesabat malumatlarinin dizgun tartibi ve vaxtinda
yuxari toskilata teqdim edilmasi masuliyyati birbasa bag muhasibin Gzarina dusur.
Mulhasib s6zU ereb sézu olub hesab aparan, hazirlayan sexs manasini verir.

Bas muhasib :

e Musssise tarafindan hayata kegcirilon butlin taserrufat amsaliyyatlarinin
muhasibat ucotu hesabina duzgin oks etdirilimasini, maliyya
hesabatlarinin miayyen edilmis miuddatlards tertib va taqdim edilmasi,
hesabatin igtisadi tahlilinin hayata kegirilmasini temin edir;

e Daxil olan pul vasaitlerinin, amtes - material giymatlilerinin ve asas
vasaitlerin ugotunu, muhasibat ugotu hesablarinda onlarin harakatini ,
istehsal ddvriyyasini va xarclerini, xarcler smetasinin hazirlanmasini
toskil edir;

e Msahsulun, is ve xidmatlarin maya dayari hesabatinin igtisadi cahatdan
asaslandirilmis tertibi, amak haqqinin ddanilmasi hesablari , dovlet
blidcesine 6demalar, dovlet sosial sigorta haqqi, kapital qoyulusu
vasaitleri, banklara ssudalar uUzre borclarin qoyulan vaxt arzindas
verilmasi, talabat fonduna ve digar ehtiyat fondlarina ayirmalari tartib
edir.

e jlkin miihasibat senadlerinin, hesablasmalarin ve &denis éhdsliklarinin,
amak haqqi fondunun serf olunmasinin , vazife maaslarinin tayin
edilmasinin, pul vasaitlerinin ve maddi giymatlilerin inventarlagsmasinin
toskilini tamin edir;

e Pul vesaitlari vo amtea - material giymatlilerinin ¢atismazliglar ve
manimsanilmasi haqqinda sanadlerin tertibinda istirak edir, lazimi
hallarda muvafiq iglerin hliqugq - muahafiza organlarina verilmasina

nazarat edir.
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